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1 Introducción

La difusión de la versión 2.0 de la aplicación off line miSimplificación-Ingreso masivo de datos, hacen necesario introducir las adecuaciones necesarias al presente documento de ayuda para los usuarios.

1.1 Novedades que ofrece la versión 2.0 

Desde esta versión 2.0, de la aplicación miSimplificación-ingreso masivo de datos, el contribuyente accederá en forma separada al archivo de la aplicación y a otro conteniendo las tablas necesarias para una adecuada utilización; esto último por la adecuación de algunas de ellas, tales como Modalidad de contratación o Situación de revista con motivo de la versión 27 SIJP empleadores- o la homologación de nuevos convenios colectivos de trabajo (CCT) por el Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad Social, entre otras:

Los archivos a obtener en la página web de AFIP son:

a. la aplicación sin las tablas que se instala sobre el SIAP
b. el archivo de las tablas del sistema que se copia  y ejecuta en la carpeta archivos de programa/SIAP/AFIP/miSimplificación
c. y este instructivo 

1.2 Propósito del Documento

Esta ayuda ofrece a los Contribuyentes Empleadores y/o Responsables los lineamientos generales y especificaciones técnicas para una adecuada utilización del Aplicativo miSimplificación - Ingreso masivo de datos, herramienta off line que se suma a las otras dos alternativas dispuestas por la AFIP para comunicar las novedades de personal: 

a. a través de la web de AFIP (www.afip.gov.ar/trámites con clave fiscal/ingreso al sistema/miSimplificación-empleadores) o 

b. en las dependencias de la Administración Federal con la presentación del F885NM.

Este documento estará sujeto a actualizaciones y modificaciones periódicas por parte de la AFIP, ante eventuales cambios en el aplicativo, módulos relacionados con el mismo o normas que rigen su aplicación (legislación), como ha ocurrido con la versión 2.0

1.3 Alcance del Documento

Este documento comprende una breve descripción de:

· Operaciones técnicas y funcionales propias del aplicativo

· Pautas generales para la correcta confección de los registros 

· Procesos operativos necesarios para la confección de la  DDJJ (F935) y l archivo conteniendo las novedades para su envío a través de la web de AFIP.

2 Objetivo del Aplicativo

Es la herramienta apta que se pone a disposición de todos los empleadores del Sistema Nacional de Jubilaciones y Pensiones, para cumplir con las obligaciones a su cargo, emergentes de la ocupación de personal en relación de dependencia, con implicancias en lo laboral y previsional establecidas en la Resolucion General Nª 1891, texto ordenado en 2006, modificatorias y complementarias.

Este programa informático denominado miSimplificación - Ingreso masivo de datos, constituye uno de los módulos que complementan el Sistema Integrado de Aplicaciones (S.I.Ap.). Par su utilización se requiere la pre- instalación de la aludida plataforma, en su versión más actualizada –SIAP versión 3.1, release 2- , de la cual se tomarán los datos de los contribuyentes, previamente ingresados.

Con este aplicativo las personas físicas y/o jurídicas podrán generar una Declaración Jurada única (F935), con la totalidad de los datos que identifican las novedades a comunicar vinculadas con las relaciones laborales, de acuerdo con las previsiones de la RG 2104 y modificatoria, en el marco de la Ley N° 25877, art.39.

El archivo generado por la aplicación conteniendo el formulario de Declaración Jurada generado (F.935) deberá ser enviado, exclusivamente, a través de Internet, ingresando a la web de AFIP utilizando para ello el acceso con clave fiscal. (www.afip.gov.ar/trámites con clave fiscal/ingreso al sistema/presentación de DDJJ y pago/examinar/formulario 935)
2.1 Alcance del Aplicativo

Comprende, desde una breve descripción de las pautas generales y/o enfoque metodológico del aplicativo, pasando por los procesos operativos necesarios para la generación del F935, conteniendo: datos de la empresa como empleadora, los domicilios de explotación, datos del/los trabajador/es de la nómina vigente o a ingresar, así como los vínculos familiares de las relaciones laborales activas, y los CBU de las cuentas sueldos.

2.2 Definición Técnica del Aplicativo

El aplicativo permite 

:

· Generar la Declaración Jurada Formulario 935 que NO determina obligaciones a pagar.
· Generar el archivo encriptado para su envío por Internet. 

· Generar reportes de registros con errores

· Generar reportes de registros correctos

· Importar archivos de texto por rubro de datos a comunicar o unificado (todos/algunos rubros)

· Exportar los registros con error, registros  OK y de ambos tipos a discos 

2.3 Usuarios (Contribuyentes comprendidos)

Se consideran Usuarios de este aplicativo todos los empleadores (personas físicas o jurídicas) que ocupen personal en relación de dependencia.

3 Introducción al Aplicativo
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3.1 Métodos de acceso al Aplicativo miSimplificación

Finalizada la instalación del aplicativo y ejecutado el archivo de tablas del sistema en la carpeta Archivos de programa/SIAP/miSimplificación, ingresar al SIAP y seleccionar un contribuyente.

Al finalizar la instalación del aplicativo el sistema creará en forma automática, sobre el margen derecho de la ventana principal del S.I.Ap, el icono de acceso al aplicativo. 

El usuario dispone de dos opciones de ingreso a la aplicación miSimplificación, siendo las mismas:

1. Pulsando directamente el Icono de acceso ubicado a la derecha de la pantalla   [image: image1.png]


 

2. Desde el Menú Principal del S.I.Ap.

Desplegando la opción “Complementos del Sistema”, visualizará una lista con las aplicaciones instaladas en su PC, y seleccionando miSimplificación, accederá al programa aplicativo.

3.2 Barra del Menú

El Menú Principal del aplicativo miSimplificación-Ingreso masivo de datos cuenta con distintas opciones que le permitirán llevar a cabo diferentes operaciones. 

Las operaciones y sus funcionalidades son: 

Archivo

· Salir, la cual permite al usuario concluir la ejecución de la aplicación y retornar al S.I.Ap. Mientras la aplicación se cierra, el sistema despliega una ventana informando la acción.

Datos del Empleador

Esta función despliega las opciones:

· Convenio Colectivo de Trabajo

· Fecha de inicio Actividad Empleador

A través de las mismas, el usuario puede acceder a las respectivas ventanas de la aplicación.

Estos datos son de cumplimiento necesario la primera vez que utilice la aplicación off line. En envíos posteriores podrá neutralizar el requerimiento automático de la aplicación registrando un tilde en el campo creado al efecto.
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Tablas

Esta función contiene los diseños de registro y las tablas del sistema, función del menú que se activa cuando se encuentran abiertas una o más pantallas, mostrando tildada aquella que estuviera en uso.

1. Diseños de Registro:
En esta opción del menú se podrán obtener los distintos diseños pre definidos para confeccionar los archivos .txt importables a la aplicación según el rubro de datos que se deseen incorporar a miSimplificación por esta vía off line (Relaciones laborales, CBU, etc) 
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2. Tablas del sistema

a.  De códigos de detalle. Esta opción del menú incorpora la totalidad de las tablas necesarias para una confección adecuada de los archivos .txt a importar, en el marco de los diseños de registro predefinidos indicados en el punto anterior.

b. De códigos de error (e-ventanilla). Es la nómina de códigos con sus correspondientes descripciones para una correcta interpretación por parte de los usuarios de la aplicación off line en el supuesto en que registre rechazos por incongruencias a la información enviada vía e ventanilla.
Son tablas del sistema de códigos de detalle provistas por la AFIP en la aplicación

· Códigos actividades económicas F 150

· Códigos actividades económicas F 454

· Convenios Colectivos

· Escolaridad Grado Año

· Juzgado-Secretaría

· Localidad-Código Postal

· Modalidad de Contratación

· Modalidad de Liquidación

· Nivel de estudios/formaciòn

· Obras sociales

· Países

· Provincias incluida Capital Federal

· Puesto desempeñado

· Situación de revista o de causal de cese

· Tipo de documento

· Tipo de documento del exterior

· Tipo de domicilio

· Tipo de Email

· Tipo de evento

· Tipo de teléfono

Ayuda

· Contenido
· Se recomienda leer la ayuda, para lo cual deberá posicionarse y cliquear sobre el botón Ayuda, que se encuentra sobre el margen derecho de esta ventana.
· Ingresando a la primera ventana de la aplicación, y seleccionando desde el Menú Principal a la opción Ayuda y, dentro de ésta la alternativa Manual del Usuario. En esta opción el sistema mostrará el tema Temas de Ayuda y dentro de èsta Contenido, Indice.y Buscar

· Acceso rápido a la ayuda Presionando la tecla F1, tendrá acceso al texto de ayuda correspondiente a la ventana o campo sobre el cual esté posicionado.

· Mesa de Ayuda 
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· Acerca de miSimplificacion

Permite el acceso a la ventana, que muestra el número de versión que corresponde al aplicativo en uso.

4 Descripción General de la Interfase

4.1 Teclas válidas para la operación del sistema

El Usuario accederá al Menú y a cada una de las opciones o campos desplegados en las ventanas, mediante el uso del mouse.

Podrá utilizar tanto las teclas numéricas como el bloque numérico, para ingresar importes, fechas y cualquier otro dato de tipo numérico.

De no disponer de mouse, o si el Usuario lo desea, puede usar las teclas que se indican a continuación:

Tecla TAB
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Se utiliza para avanzar, de un campo a otro y/o posicionarse sobre los botones gráficos.

Teclas Shift y Tab en forma conjunta

[image: image9.png]T +=]




Presionando ambas, el usuario podrá retroceder dentro de las ventanas, entre los distintos campos que conforman las mismas.

Flechas de Dirección del Cursor
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Permiten desplazarse entre las opciones del menú y/o campos de las sucesivas ventanas.

Tecla SUPR
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Se utiliza para suprimir datos ingresados en los campos de las distintas ventanas.

Tecla ENTER / INTRO
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Permite activar los botones que se encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas que despliega el sistema.

4.2  Botones

Muchas veces, a lo largo del sistema, deberá decidir sobre una acción a seguir con respecto a diversas alternativas.

Ante esta situación, la aplicación presenta la posibilidad de utilizar botones. Los mismos se encuentran dispuestos en la barra vertical de las ventanas que despliega el sistema.

Para identificarlos, el usuario debe posicionarse con el mouse sobre un botón y en forma inmediata, se visualizará el texto que indica su utilidad.

Exponemos a continuación la representación gráfica de cada uno, y su funcionalidad.

Agregar Registro
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A través de este botón se habilitan los registros en blanco para el caso de una carga manual

Aceptar y Cancelar

[image: image14.png]
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Ingresando el/los dato/s solicitado/s en una ventana, puede Aceptar o Cancelar el/los mismo/s, cliqueando en el botón correspondiente.

Salir de la Ventana
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Si desea salir de la ventana en la cual se encuentra, deberá presionar el botón Salir. 



Eliminar
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Permite borrar el archivo/registro confeccionado, seleccionándolo previamente. El sistema mostrará una ventana de confirmación antes de llevar a cabo la acción. 



Eliminar Todo
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Permite eliminar, en un solo paso, todos los archivos/registros generados.

Eliminar Erróneos
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Permite eliminar todos los registros que presentan marca de error luego del proceso de validación [image: image20.png]


que realiza la aplicación antes de generar el F935

Copiar
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Encontrará este botón en la ventana Archivo de novedades, admitiendo copiar los datos contenidos en un archivo anterior al actual en forma íntegra. 

Imprimir
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Este botón brinda al usuario la posibilidad de efectuar impresiones en distintas instancias del proceso de carga de datos al aplicativo. Para acceder a la función de impresión debe existir, al menos, un ítem por impresión a efectuar.

El sistema presenta esta función en distintas ventanas de la aplicación. Dependiendo de la ventana en la cual se encuentre, podrá generar diversos listados.

Exportar
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Al pulsar este botón el contribuyente podrá exportar a un archivo externo los registros OK, los registros con error o ambos, perfectamente identificados según el rubro al que correspondan (relaciones laborales, CBU, etc). Este botón está en la pantalla de generación de archivo y en las pantallas de detalle de registros. 

Generar Archivo
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Este botón permite crear el archivo encriptado que contiene  al formulario F935 de miSimplificación, para su presentación vía Internet.

Importar 
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Este botón se encuentra en la ventana de archivo de novedades, permitiendo importar datos de un archivo externo a la aplicación. Al pulsar se despliega una lista de opciones, permitiendo seleccionar la que corresponda (relaciones laborales, vínculos familiares, etc.).



Detallar
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Este botón se encuentra en la ventana de archivo de novedades, permite visualizar en detalle los datos importados desde un archivo.



Validar 
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Este botón se encuentra en la ventana de archivo de novedades, permite hacer una validación de los datos, sin generar el archivo.

Tablas 
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TABLAS. Tabla sist. Permiten acceder a las tablas necesarias para confeccionar los registros de novedades. Estos botones se encuentran en las distintas pantallas de edición para facilitar su consulta

Botón CERRAR
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Se utiliza para salir de la aplicación. El mismo se encuentra sobre el margen superior derecho de la pantalla. Esta operación se realiza, además, desde el Menú Principal de la aplicación, seleccionando la opción Archivo y, dentro de ésta, la alternativa Salir, o, desde el icono Salir de la pantalla archivo de novedades.

Funcionalidad del Sistema

4.3  Datos a informar la primera vez que genere un F935

4.3.1 Convenio Colectivo de Trabajo

Deberá informar un Convenio Colectivo de Trabajo o seleccionar la opción “Excluido de Convenio”, de la nómina existente en la tabla, con indicación del número de dependientes comprendidos en el convenio o excluidos. 
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5.1.2 Fecha de inicio como empleador.

Posteriormente podrá tildar el recuadro para no volver a ver la ventana. 
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Pantalla inicial – Archivo de novedades

4.3.2 archivo VACIO

[image: image63.png][§1ngreso de Fecha de Inicio de Actividad del Empleat -1ol x|

Fechadeiricic. || 7 7 (4/mm/azsc) !I il




En la parte inferior de la pantalla se visualizará la leyenda VACIO, cuando se ingrese por primera vez a la aplicacion o cuando no se haya importado ningún registro o no se hubiera incorporado manualmente ningún registro.
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4.3.3 archivo EDITABLE
Si se hubiera incorporado información de algún tipo de novedades se visualizará la palabra EDITABLE

4.3.4 archivo GENERADO
Si se hubiera generado el archivo F935 para su envío se visualizará la palabra GENERADO
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4.4  Diseños de registro según el tipo de novedades a informar

Estos formatos están visibles al pulsar la opción del menú Tablas /Diseños de registro o el boton  [image: image32.png]


. Que despliega el cuadro

Al seleccionar cualquiera de la opciones, la aplicación refleja el diseño de registro en el cual deberá haberse confeccionado el archivo txt conteniendo los datos necesarios con el formato predefinido.      

a. Relaciones laborales

N° 
Nombre del campo
Desde
Hasta
Tipo de Dato
Tamaño
Observaciones

01
Tipo de Registro
001
002
Texto
2
01 - Datos de la Relación Laboral

02
Código de Movimiento
003
004
Texto
2
AT-Alta / BT-Baja / MR-Modificación 

03
Cuil del Empleado
005
015
Texto
11


04
Marca de Trabajador Agropecuario
016
016
Texto
1
S=Agropecuario / N=Resto

05
Modalidad de Contrato
017
019
Texto
3
Ej: 008

06
Fecha de Inicio de la Relac.Laboral
020
029
Texto
10
AAAA/MM/DD

07
Fecha de Fin de la Relac.Laboral
030
039
Texto
10
AAAA/MM/DD

08
Código Obra Social
040
045
Texto
6
Ej:000109

09
Situación de Baja
046
047
Texto
2
Ej: 02

10
Fecha Recepcion de Telegrama de Renuncia
048
057
Texto
10
AAAA/MM/DD

11
Retribuciòn Pactada
058
072
Numérico
15
 AT=19,50  MR= blancos (con coma)

12
Modalidad de Liquidación
073
073
Texto
1
Ej: 1= Día

13
Sucursal-Domicilio de desempeño
074
078
Texto
5
99999

14
Actividad en el Domicilio de desempeño
079
084
Numérico
6
011111

15
Puesto Desempeñado
085
088
Texto
4
Ej: 1110

b. Datos complementarios (de los dependientes)

N° 
Nombre del campo
Desde
Hasta
Tipo de Dato
Tamaño
Observaciones

01
Tipo de Registro
001
002
Texto
2
02 - Datos Complementarios

02
Código de Movimiento
003
004
Texto
2
AT-Alta BT-Baja                              MR-  Modificación 

03
CUIL del Empleado
005
015
Texto
11


04
Fecha de Nacimiento
016
025
Texto
10
AAAA/MM/DD

05
Nivel de Formación
026
027
Numérico
2
 Ej: 03 primario incompleto

06
Marca de Incapacidad
028
028
Texto
1
S= Si  / N= No

07
Pre fijo Telefono de Pais
029
032
Numérico
4
Ej   0054 para Argentina

08
Prefijo Telefonico de àrea
033
036
Numérico
4
Ej.  0011 para Capital Federal

09
Numero de Teléfono
037
051
Numérico
15
Ej   43339999

10
Tipo de Teléfono
052
052
Numérico
1
Ej  1= particular

11
Dirección de Email
053
112
Numérico
60
Ej  xx @ xxxxxx

12
Tipo de Email
113
113
Numérico
1
Ej 1=mail comercial

13
CBU
114
135
Numérico
22


14
Descripción de la Calle
136
165
Texto
30


15
Número de la Puerta
166
171
Numérico
6
Ej  0 (cero) para Sin Nº

16
Torre
172
176
Texto
5
 

17
Bloque
177
181
Texto
5


18
Piso
182
186
Texto
5


19
Departamento
187
191
Texto
5


20
Código Postal
192
199
Texto
8
Ej 1033

21
Còdigo de Localidad
200
209
Numérico
10
Ej 0000000002 p/Avellaneda

22
Provincia/Capital Federal
210
211
Texto
2
Ej 00 para Capital Federal

c. CBU de las cuentas sueldo de los empleados

Nombre del campo
Desde
Hasta
Tipo de Dato
Tamaño
Observaciones

Tipo de Registro
001
002
Texto
2
03 - CBU de la Cta Sueldo del  Empleado

Código de Movimiento
003
004
Texto
2
AT-Alta / BT-Baja 

CUIL del Empleado
005
015
Texto
11


CBU
016
037
Numérico
22


d. Vinculos familiares de los trabajadores

N° 
Nombre del campo
Desde
Hasta
Tipo de Dato
Tamaño
Observaciones

01
Tipo de Registro
001
002
Númerico
2
05-Vínculos Familiares

02
Código de Movimiento
003
004
Texto
2
AT-Alta.

03
CUIL del Empleado
005
015
Númerico
11


04
Cuil del Vinculado
016
026
Texto
11


05
Código de Evento
027
028
Texto
2
 Ej 09= nacimiento

06
Fecha de Inicio del  Vínculo
029
038
Texto
10
AAAA/MM/DD

07
Fecha Emisión de la Documentación
039
048
Texto
10
AAAA/MM/DD

08
Tomo
049
054
Texto
6


09
Folio
055
059
Texto
5


10
Número de Acta
060
066
Numérico
7


11
Pais de Nacimiento/Casamiento
067
070
Texto
4
Ej 0012=Argentina

12
Código de Provincia/Capital Federal
071
072
Numérico
2
Ej: 02 =Catamarca

13
Código de Localidad
073
082
Texto
10
Ej  0000003762 (Abalo)

14
Comuna
083
112
Texto
30


15
Tribunal
113
162
Texto
50


16
Número de  Juzgado
163
166
Numérico
4
Ej 0037=juzg familia Salta

17
Número  de Secretaría
167
170
Numérico
4
Ej  0001

18
Escolaridad Año
171
174
Numérico
4
Ej: 2006 

19
Escolaridad Tipo
175
175
Texto
1
N- Normal / V- Verano

20
Escolaridad Nivel
176
177
Numérico
2
Ej: 02=primarios

21
Escolaridad Grado/Año
178
178
Texto
1
Ej:  3 tercero

22
Texto DJ
179
248
Texto
70


23
Código Documentación
249
250
Texto
2
Ej: 03=Partida de matrimonio

24
Código Documentación Exterior
251
252
Texto
2
Ej: 02=Certificado en el exterior

e. Domicilios de explotación de la empresa(domicilios de desempeño de los trabajadores)

El empleador podrá informar la nómina de domicilios en los cuales desarrolla su actividad económica.

La información deberá completarse con los datos de la ubicación geográfica de cada lugar en el cual ocupe como mínimo un empleado.

Cada domicilio puede estar asociado con más de una actividad económica cumplida en cada uno de ellos.

Es importante tener en cuenta que los domicilios de explotación/actividad económica servirán para identificar los domicilios de desempeño de los trabajadores existentes en la nómina de relaciones vigentes o a incorporar. Se deberá informar el tipo de domicilio que corresponda: de terceros, propio del trabajador, de la empresa (explotación propia) etc.
N° 
Nombre del campo
Desde
Hasta
Tipo de Dato
Tamaño
Observaciones

01
Tipo de Registro
001
002
Texto
2
04 - Domicilio de Explotación

02
Código de Movimiento
003
004
Texto
2
AT - Alta

03
Descripción de la Calle
005
034
Texto
30


04
Número de la Puerta
035
040
Numérico
6
Ej 0 (cero) para S/Nº

05
Torre
041
045
Texto
5


06
Bloque
046
050
Texto
5


07
Piso
051
055
Texto
5


08
Departamento
056
060
Texto
5


09
Código Postal
061
068
Texto
8
Ej 1033

10
Localidad
069
078
Texto
10
Ej 0000000002= Avellaneda

11
Provincia
079
080
Texto
2
Ej 00 =Capital Federal

12
Tipo de Domicilio 
081
081
Texto
1
Ej E =en el exterior

13
Sucursal
082
086
Texto
5
Ej 000001

14
Actividad en el Domicilio de Explotación
087
092
Numérico
6
Ej 011111

f. Todos los tipos. 

Este ultimo es un diseño que abarca la totalidad de los rubros para el caso en que se desee confeccionar un solo archivo .txt   abarcativo de las distintas novedades.

4.5 Confección de los archivos a enviar. Modalidades

4.5.1 Importación de archivos preconfeccionados externos  
Al pulsar el icono [image: image33.png]


 se despliega la nómina de tipos de envío previstos: Una vez seleccionado el correcto, se vuelve tildar el icono [image: image34.png]


.

 Acto seguido, el sistema requiere le indique el disco o carpeta donde se encuentra el archivo .txt a importar.

[image: image67.png]|ADVERTENCIA




 A medida que ingresan los registros la aplicación realiza validaciones. Si no existen observaciones el programa muestra un mensaje

Se puede confeccionar un F935 unificado conteniendo todos los tipos de movimientos o generar F 935 individuales tantas veces como se consideren necesarios, con cada archivo importado
Si durante la importación se detectan errores, el aplicativo emitirá un reporte de los registros que no superaron las validaciones, el cual se puede imprimir para revisar las razones. 

4.5.2 Carga manual de los datos 

Si se optara por la carga manual de los datos, se aconseja 

1. realizar una impresión de las tablas del sistema para una consulta más cómoda.

2. tener una impresión de los formatos predefinidos para cada uno de los rubros y evitar errores de ese orden.
Hay que tener en cuenta que los datos no se validan por campo sino al final de la carga del registro completo y si hubo errores no está prevista la edición del campo que no supero la validación, esto es que se deberán volver a cargar todos los datos involucrados, incluido el erróneo y una vez superadas las validaciones eliminar los registros erróneos. 

Para realizar la carga manual de datos, corresponderá tildar el botón [image: image35.png]


. En la pantalla inicial . Al hacerlo el sistema pasará a la pantalla de detalle que estará en blanco.

En la parte superior se ofrecen las distintas solapas de los distintos rubros predefinidos para envío de datos relacionados con las novedades de miSimplificación.
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Luego de seleccionar la de interés, corresponderá cliquear sobre el botón [image: image37.png]


 y se desplegará un registro con los campos correspondientes a los datos a completar según el movimiento –alta, baja o modificación- del diseño predefinido. 
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Antes de aprobar la carga [image: image39.png]


, verificar los datos informados, con los formatos predefinidos.

Una vez confeccionados manualmente los registros necesarios y aprobados en la pantalla de detalle, corresponderá verificar si superan las validaciones o presentan errores , pulsar el botón [image: image40.png]


.
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El sistema regresa la pantalla inicial .Para verificar la calidad de los datos cargados pulsar [image: image41.png]


. El programa analizará los datos cargados y emitirá un mensaje
o bien , emitirá el reporte de errores con una descripción de cada uno para su saneamiento

4.5.3 Acciones complementarias 

En todos los casos, cualquiera sea la metodología empleada para incorporar los datos: importación o manual, el programa ofrece el reporte de errores 
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 Cada registro rechazado ofrece una breve descripción para su saneamiento.

4.6  Detallar   

El botón [image: image43.png]


 permite visualizar la totalidad de los registros importados o confeccionados a mano según la solapa seleccionada. Con errores (tienen una marca) o correctos.
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En la primera columna de la izquierda “erróneo”, se observará una marca (X) cuando el renglón no haya superado las validaciones de la aplicación.

Se podrá eliminar un registro en particular pulsando [image: image45.png]


 o bien [image: image46.png]


 para eliminar la totalidad de los registros que tienen la marca (x). 
Antes de eliminarlos la aplicación emitirá un mensaje
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A continuación emitirá un segundo mensaje dando la posibilidad de resguardar en un archivo, los datos a eliminar
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Si la respuesta es si, ofrecerá una pantalla similar a la de generación de archivo, en la cual se podrá seleccionar la carpeta destino del archivo Errores.txt
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Una vez eliminados los errores, corregidos estos o ante la inexistencia de errores, se podrá generar el F935 con el archivo correspondiente para su envío por INTERNET.

4.7 Exportar Archivo txt a disco

Si se optara por no eliminar los registros con errores, el sistema prevé la posibilidad de exportar los registros OK (correctos) y aquellos con error a un archivo externo para introducirle los cambios necesarios y luego volver a importarlos. Para ello debe pulsar el botón [image: image50.png]


. Al hacerlo se ofrecerá el cuadro

Definido si son todos o un solo rubro de datos, definir si se desea exportar solo los

1. Registros error que no superaron las validaciones del aplicativo o los

2. Registros OK que superaron las validaciones del aplicativo ò

3. Todos (los registros) con error y OK

4.  definir el disco de destino.
4.8 Generar Archivo  

Este botón [image: image51.png]


 permitirá la generación del/los archivo/s F935 que desee y que luego serán presentados a través de Transferencia Electrónica de Datos (Internet). 
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El archivo (F935) será generado para presentación vía Internet

Para grabar correctamente el archivo en el directorio o carpeta de destino se deberán seguir los siguientes pasos: 

· Seleccionar la unidad o disco, luego el sistema desplegará el árbol de directorios o carpetas de la unidad seleccionada.

· Seleccionar el directorio o carpeta haciendo doble clic para recorrer el árbol. Si no tiene una carpeta creada exclusivamente para almacenar sus declaraciones juradas se recomienda que la cree utilizando el botón Crear carpeta, para llevar a cabo esta operación deberá seleccionar la carpeta existente en el árbol en donde será creada la nueva. Realizado el paso anterior deberá cliquear Crear carpeta y el sistema le solicitará un nombre.

· Cliquear el botón Aceptar, que se encuentra sobre el margen derecho de la ventana, para que el sistema almacene en el directorio (carpeta) de su disco rígido, el archivo correspondiente a la declaración Jurada. La extensión de este archivo será .b64.
· Para verificar el proceso de grabación, utilice el botón Examinar, éste abrirá una ventana que le permite acceder al Explorador de Windows para visualizar el contenido del directorio o carpeta destino donde se realizó la grabación, verificando si contiene el archivo generado. De lo contrario deberá repetir la operatoria.

4.9 Copiar  

El botón  [image: image53.png]


 copia en forma íntegra los datos ingresados en el archivo seleccionado, al archivo actual. Aparece un mensaje advirtiendo al usuario que si la información fue enviada vía Internet no lo copie, dando la posibilidad de cancelar o aceptar la operación.

4.10 Imprimir  

El botón [image: image54.png]


 permite seleccionar el Formulario a Visualizar. La impresión procede cuando se hubo generado el archivo para su envío por Internet

[image: image55.png]



· F935

Reporte acotado del archivo generado
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· Detalle 
Emite un reporte con el detalle de la información contenida en el archivo
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· F935 + Detalle
Emite los dos reportes anteriores consecutivos.

6. Generalidades

Para una adecuada confección de los archivos se sugiere:

a. Relaciones Laborales 

Para todas las relaciones laborales iniciadas hasta el 31-7-2006, 

a. informarlas con el tipo de movimiento MR (modificación de registro) NO olvidar que el alta ya figura en la base de la AFIP.

b. No informar Retribución pactada

c. No informar modalidad de liquidación.

La retribución pactada y la modalidad de liquidación deben informarse obligatoriamente en las altas AT:

· consignar el monto pactado CON o SIN centavos. Ej. 21,50 o 35 

· Cuando hay centavos usar la coma. 

· NO completar con los ceros adelante Ej. 3490,55 ó 1243

Modalidad de contratación: tres posiciones Ej.008

b. Datos complementarios

Prefijo de país para teléfono:  Ej Argentina 0054

Código de área para teléfono: Ej  Buenos Aires 011

Código postal: consignar los cuatro digitos que lo componen

Código de país para nacimiento o casamiento: Ej.Argentina 0012

Código de localidad para un domicilio particular en Capital Federal: blancos (nada)
Código de provincia para un domicilio particular en Capital Federal: 00
La CBU es obligatoria cuando la empresa está incorporada al SUAF. Se puede informar en un envío posterior.

c. Domicilios de explotación

Código de localidad para un domicilio en Capital Federal: blancos (nada)
Código de provincia para un domicilio en Capital Federal: 00
d. Vínculos familiares

     i. Para Casamiento y/o Nacimiento

Tomo: consignar el número y/o la letra  Ej B, Z423, 156

Folio: consignar el número y/o la letra  Ej B, Z423, 156

Partida: deben completarse los 7 dígitos incluidos los ceros a la izquierda Ej 0023456

   ii. Para vínculos fundados en sentencia: adopción, tutela, tenencia, guarda, curatela, divorcio, convivencia, tenencia con renuncio
Pais:  4 dígitos Ej Argentina 0012

Provincia: 2 dígitos Ej capital Federal 00

Localidad: blancos para capital Federal y : deben completarse los 10 dígitos incluidos los ceros a la izquierda para el resto Ej 0000010923

Juzgado: deben completarse los 4 dígitos incluidos los ceros a la izquierda Ej 0011

Secretaria: deben completarse los 4 dígitos incluidos los ceros a la izquierda Ej. 0001

    iii. Para finalización de vinculos familiares: guarda, tenencia, tutela, curatela

Código de evento : 32, 33, 34 o 35

En fecha de inicio consignar la fecha a partir la cual se produjo la finalización del vínculo.

     iv. Para: persona a cargo de OS

      Hijo de conyuge o conviviente,

      Finalizacion de persona a cargo de OSocial 

      Finalización de hijo de conyuge o conviviente 
Código de evento 03, 24, 26 o 31

Fecha desde cuando

Texto DJ

Tipo de documento 36, 39, 72, 73

7. Mesa de Ayuda al Contribuyente
Los usuarios de esta aplicación pueden efectuar consultas en la Mesa de Ayuda de AFIP.
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