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Instructivo Portal de pagos

El Portal de Pagos fue disefiado para brindar a nuestros usuarios una herramienta que les permita
centralizar sus pagos y consultar tanto los saldos pendientes como los comprobantes de los pagos
realizados. Podrds abonar con tarjetas de crédito, débito, y también desde cualquiera de tus billeteras

virtuales con dinero en cuenta.

¢Como Ingreso al portal?

e Acceso directo desde la seccién de legalizaciones con tu usuario y contrasefia:

Menu = Herramientas profesionales = Legalizaciones = Medios de pago habilitados—> Portal de pagos.
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Legalizaciones

Medios de pago habilitados

Herramientas Profesionales | Legalizaciones | Medios de pago habilitados

IMPORTANTE Recorda que el pago del trdmite se realiza dentro del sistema y una vez de Pagos

© finalizado y aprobado por parte del area de Legalizaciones.

@ Tarjetas de débito y crédito - Portal de Pagos

@ Pagos con QR - Portal de Pagos

Modelos de EECC e Informes
Mormas profesionales
Prestaciones

Trivia by Consejo

Vencimientos impositivos

Historial de pagos realizados - Portal

Si querés consultar los pagos efectuados con
tarjeta de crédito o QR podras hacerlo a

través del Sistemg de Legalizaciones Web o
ingresando desd m
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e Si tenés tramites para abonar (enviados previamente al portal), te va a figurar de la siguiente
manera:

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcidn Importe Vencimiento Pagar —
Historial de pagos =)

v/

Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500.00 05/01/2025 O

Seleccionar todos

e Para realizar un pago, es necesario que tengas al menos un servicio pendiente de pago. De lo
contrario, veras la siguiente pantalla:

No tenés servicios pendientes de pago.

¢Como envio una legalizacion para abonar al portal de pagos?

Desde el portal de legalizaciones, tenés que seleccionar el tramite a abonar. Haciendo click en la seccién
“Accion” y “pagar”

Fecha A A & A
Tramite ingreso ¥ Firmante . CUITTitular Y| Documentacion ¥ Estado

3000029 19/12/2024 Varios CP Pendiente de pago
(vencimiento 05/01/2025)

Vas a elegir el medio de pago “Portal de Pagos”

Debe seleccionar una opcién
Interbanking

Cuenta corriente

Sistema de pago electrénico

Portal de pagos

Debe seleccionar una opcién v

Continuar

Te va a llevar a la pantalla de “Gestion de Pago” donde te confirma que la operacién elegida fue enviada al
Portal de Pagos para abonar. Desde alli tendras un acceso directo para ingresar:
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Gestion de Pago

Documentacién | Gestién de Pago

Su operacién fue enviado al Portal de Pago

Datos procesados

N de tramite: 3000029
Tramite realizado por
Correspondiente a: Domingo
CUIT:

Pulse aqui si desea pagar: Portal de Pagos

Total apagar: $6,500.00 ‘

Para realizar un pago

En caso de tener uno o mas tramites pendientes de pago, verds una grilla donde podras seleccionarlos para

abonar:

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcitn Importe Vencimiento Pagar —
Historial de pagos (=)
L izaciones Tramite:3000030 $ 6.500.00 05/01/2025 a
Legalizaciones Tramite:3000029 $ 6.500.00 05/01/2025

Total a pagar: § 6.500,00 l

Seleccionar todos

También podras seleccionar todos los pagos presionando en “Seleccionar todo”

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcitn Importe Vencimiento Pagar
Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025 g
Legalizaciones Tramite: 3000029 $ 6.500,00 05/01/2025

Total a pagar:$ 6.500.00 ‘

Seleccionar todos
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A medida que marques o desmarques tramites a pagar, veras un totalizador con el monto total a abonar.
Una vez seleccionados todos los pagos correspondientes, presiond “Pagar” para avanzar a la pantalla de
seleccion del medio de pago.

Totala pagar: $ 13.000,00

| Deseleccionar todos Pagar

Para seleccionar el medio de pago:

En esta pantalla, vas a ver el detalle de los servicios seleccionados, el totalizador del monto a abonar, y vas
a poder seleccionar entre los medios de pago disponibles para los servicios que seleccionaste en el paso
anterior.

Servicios seleccionados a pagar

Elegi que medio de pago utilizaras

Elegi el medio de pago:

Servicio Descripcién Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 S 6.500,00 05/01/2025 B Tarjetas

Total a pagar: s 6.500,00 ‘ & Link de pago

Volver

Estando en la instancia de pago, si deseas modificar los tramites seleccionados, presiona el boton “Volver”
para regresar a la pantalla de seleccion de servicios a pagar:

Para continuar con el proceso de pago, selecciona el medio de pago que quieras utilizar para la operacién
de las opciones disponibles:

Elegi el medio de pago:

& Tarjetas

@ Link de pago
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Medio de pago Tarjeta:

Al elegir la opcidn “Tarjeta”, se te solicitaran los datos de la tarjeta con la que vas a realizar el pago.

Los datos que deberas ingresar en esta pantalla son los siguientes:
e Tipo de tarjeta
e NUmero de tarjeta
e Nombre del titular
e DNI del Titular de la tarjeta
e Fecha de Vencimiento de la tarjeta
e Codigo de Seguridad (CVV)

Datos de la tarjeta
Ingresi los datos de la tarjeta con la gque va a pagar
Tipo de tarjeta:

Seleccionar tipo de tarjeta ~
N® de tarjeta:

SRR R OO0

Nombre del titular:

N* de documento:

12345678
Fecha de vencimiento: Cddigo de seguridad:
MM AR 123

Volver

En caso de que alguno de los datos ingresados sea incorrecto, veras los campos a corregir marcados con

rojo. Una vez finalizado el ingreso de los datos, presiona el boton “Pagar”.

Recordd que, como todos los datos son obligatorios, deberds completar todos los campos para poder

avanzar en el proceso.

Confirmacion de pago

En esta pantalla, podras ver un resumen de los datos que ingresaste en pasos anteriores:

® Los tramites a pagar
e Medio de pago seleccionado
e El total a abonar en la operacion

Confirmacion de pago

Vas a realizar el siguiente pago

Servicio Descripcién Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 $ 6.500,00 05/01/2025

Medio de pago elegido:
Tarjetas

Totala pagar: § 6.500,00 |

[or]
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Presionando el boton “Volver”, regresaras a la pantalla de carga de datos de la tarjeta. Presionando el
botdn “Pagar”, confirmaras la operacion de pago.

Si presionaste “pagar”, podras ver el resultado de la operacién.
Resultado de la Operacion

El pago que realizaste puede adquirir uno de los siguientes estados: aprobado, rechazado, o pendiente de
confirmacién. Para mas informacién de cada estado, consultd la seccién correspondiente al mismo a
continuacién.

e Pago aprobado
Cuando la operacion de pago resulta exitosa, el pago es aprobado, y podras ver todos los datos del mismo
en pantalla:
Los datos del pago que veras en pantalla son:
o Titular de la tarjeta seleccionada
o Fecha del pago
o Numero de operacién
o Cddigo de autorizacion
Adicionalmente, tendras la posibilidad de descargar el comprobante de pago de la operacion presionando
en “Descargar comprobante de pago”:

N° de operacion 2M5M623

o, Descargar comprobante de pago

Si no descargas el comprobante de pago en esta instancia, o si necesitas volver a descargarlo, tendras la
posibilidad de hacerlo desde la seccidn “Historial de Pagos” en la pantalla de inicio del portal.

e Pago rechazado
Si el pago no se ejecuta correctamente, podras consultar el motivo en pantalla.
Presionando el botén “Finalizar”, volveras a la pantalla de inicio, donde podrds volver a intentar realizar el
pago.

e Pago pendiente de confirmacién
Para aquellas operaciones que, por algin motivo, no pueden ser confirmadas en el momento, verds un
mensaje que avisa de la situacion en pantalla.
Para conocer si el pago finalmente es aprobado o rechazado, esperd unos minutos e ingresa al historial de
pagos para obtener dicha informacion.
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Si ves el pago como “Aprobado”, no es necesario que realices pasos adicionales. En caso de que el pago
haya sido rechazado, volveras a ver el servicio disponible en la pantalla de inicio para intentar realizar el
pago nuevamente.

Medio de pago Link de pago:

Aclaracion: La generacion de Links de pago sdlo estd disponible para los usuarios Matriculados. Su
durabilidad es hasta las 23:59 hs del dia en que se genero.

El Link de Pago es un método de derivacion de pagos que permite a terceros abonar en el Portal sin
necesidad de estar registrados en el Consejo. Al completar estos pasos, se generard un enlace que se
enviard automdaticamente por correo a la persona que debe realizar el pago. Ademas, tendras la opcién de
copiar el enlace manualmente para compartirlo por el medio que prefieras.

Si la persona a la que envias el Link de Pago no lo abona antes de las 23:59 del mismo dia, este caducars,
por lo que deberds generarlo nuevamente el dia en que se realice el pago.

Ingreso del correo electrénico

Luego de haber seleccionado “Link de pago” en la pantalla de seleccién de medios de pago, visualizaras en
pantalla los servicios a pagar, y el total a abonar.
Adicionalmente, se te solicitara que ingreses la direccién de correo a la que quieras enviar el link de pago:

Envio de Link de Pago

Vias a enviar los servicios que astan an la grilla

Ingresa el correo a continuacidn :

sucorrec@domino.com

Violwi a ingresar el corren para verificar que sea correcho.

Confirma tu ermail

Servicio Descripcién Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 S 6.500,00 05/01/2025

Medio de pago elegido:
Link de pago

Totalapagarts 6.500.00 ‘

Volver
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Para modificar los tramites incluidos en el Link de pago, presiona el botén “VOLVER”, para confirmar el
envio del Link de pago, presiond “ENVIAR".

Resultado envio correo

Luego de presionar “Pagar”, veras el resultado del envio del correo en pantalla:

Link de pago enviado

El correa con el link de pago fue enviado correctamente

Adicionalmente podrés copiar y enviar el link manualmente

https:/portaldepagos.consejo.org.ar/pagos/link/096d7e72-d1b8-4140-837b-8dbab7e99c77 |8

Adicionalmente, podras copiar y enviar el link de pago manualmente, presionando el icono de copiar:

https:/portaldepagos.consejo.org.ar/pagos/link/096d7e72-d1b8-4140-837b-Bdbab7e99c7) &

Para finalizar, presiona el botén “Volver al inicio”.

Al regresar a la pantalla de inicio, verds en la grilla de pagos pendientes los trdmites que agregaste al link de
pago sefialados con un icono:

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que guieras pagar:

Legalizaciones Tramite:3000030 S 6.500,00 05/01/2025 n O

Legalizaciones Tramite:3000029 $ 6.500,00 05/01/2025 O

© Link de pago creado

El o los tramites agregados a un link de pago desapareceran del listado de pagos pendientes una vez que el
link de pago haya sido abonado exitosamente.
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En caso de que necesites abonar uno o varios tramites agregados a un link de pago que se encuentra
pendiente, podras hacerlo manualmente siguiendo los pasos indicados en la seccion “Para realizar un
pago”. Cuando la persona que pagara el link de pago ingrese al vinculo compartido, no vera los servicios
que ya fueron pagados.

Pago a través de Link de Pago

Ingreso al link enviado
Una vez que se genera un link de pago, se enviara automaticamente un correo a la casilla indicada por el
matriculado:

@ consejo

Fr de Ciencias
de la Cludad Aubénoma de Buenos Alres

GESTION ¥ FUTURD

Buenos Aires 24/12/2024
Link de pago

Dra. generd un link de pago para que pueda
abonar uno 0 MAs Servicios a su nombre.

Para ver el detalle y pagar haga click aqui.

Atentamente.

Viamonie 1549 - CABA

Tel: (011) 5382-9200

Presionando en la leyenda “click aqui”, o ingresando en el link compartido por el matriculado, podras
ingresar a la pantalla de seleccién de medios de pago para abonar los tramites que fueron enviados:
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Portal de pagos

Portal de pagos | Pagar

Servicios seleccionados a pagar

Elegi qgue medio de pago utilizaras

Elegi el medio de pago:

Servicio Descripcion Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 S 6.500,00 05/01/2025 B Tarjetas

Total a pagar: § 6.500,00 ‘ 3 or

En esta pantalla, tendras la informacién de los servicios que abonaras, junto con el monto total de la
operacion. Tené en cuenta que no podras modificar los servicios seleccionados a pagar.
En caso de que necesites realizar cambios, solicita al Matriculado que genere un nuevo Link de pago con los

cambios correspondientes.
Para continuar con el proceso de pago, presiona el botdon correspondiente al medio de pago que quieras

utilizar:

Elegi el medio de pago:

& Tarjetas

Resultado de la Operacién
El pago que realizaste puede obtener el estado Aprobado, Rechazado o Pendiente de pago.
e Si el pago fue aprobado, podras ver los detalles de la operacién realizada, y descargar el
comprobante de pago correspondiente. En caso de no haberlo descargado, o de que necesites

volver a descargarlo, deberds pedirle el comprobante al Matriculado que generé el Link de pago.

o Si el pago fue rechazado, podras ver en pantalla el motivo de rechazo. Para poder realizar el pago
nuevamente, deberas solicitar un nuevo link de pago al Matriculado correspondiente.

e Siel pago queda pendiente de aprobacién, el Matriculado podra consultar el estado del mismo en
su historial de pagos luego de pasados unos minutos.

10
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Medio de pago QR:
Al elegir la opcidn “QR”, te aparecera la opcidn para generarlo:

Confirmacion de pago

Vas a realizar el siguiente pago

Servicio Descripcitn Importe Vencimiento

Legalizaciones Tramite:3000030 § 6.500,00 05/01/2025

Medio de pago elegido:
ar

Total a pagar: s 6.500,00

—

Se mostrard un cddigo QR que podras escanear con cualquiera de las billeteras virtuales que tengas

disponibles. Recorda que el pago solo podra realizarse utilizando el dinero disponible en tu cuenta.

X

Escanea el Cédigo QR

Escaned el QR que aparece a continuacion, desde tu
APP Bancaria o desde tu billetera virtual para

continuar con el pago

Una vez realizado el pago, debés esperar 15 segundos. El portal de pagos actualizara la informacién y te

redirigira automaticamente a la confirmacion de la operacidn donde podrds descargar el comprobante.

11
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Portal de pagos

Portal de pagos | Pagar | Resultado de pago

Su operacion fue realizada con éxito

Para su control podras descargar el comprobante a continuacién.

La transaccion ha sido APROBADA

Pago realizado con QR

Caso contrario, podrds presionar la opcidn “Ya realicé mi pago”:

Aparecera el siguiente mensaje:

Operacidn en espera de confirmacion de pago X

Estamos procesando tu pago. En caso de gue no veas la confirmacion
en unos minutos, el pago sera validado automaticamente al cierre de

operaciones del dia. De necesitar ayuda, podes contactarnos.

Consultar historial de pagos:

Para ingresar al historial de pagos, hacé click en el botén que estd en la pantalla inicial:

Servicios pendientes de pago

Selecciona de la lista los servicios que quieras pagar:

Servicio Descripcion Importe Vencimiento Pagar e
Historial de pagos ()
Legalizaciones Tramite:3000030 5 6.500,00 05/01/2025 O
Legalizaciones Tramite:3000029 $6.500,00 05/01/2025 0

12
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Al presionarlo, veras una pantalla como la siguiente:

Servicio Importe Fecha de operacién Medio de pago Estado Detalles Comprobante
Legalizaciones S 6.600,00 20/12/2024 ar Aprobada @ N
Legalizaciones $16.600,00 20/12/2024 Tarjetas Aprobada @ N

Aqui, podras consultar la informacidn de los pagos realizados con estado Aprobado o Rechazado de los
ultimos seis meses.

Informacion de un pago
Para obtener mds informacion de un pago, hacé click en el icono de ojito en el pago correspondiente para
ver todos los datos asociados al mismo:

Detalles Comprobante

A continuacion, verds una ventana emergente con toda la informacién asociada al pago seleccionado:

Detalles de la operacion X

N® comprobante: 440

Fecha de operacion: 20,/12/2024
Servicio: Legalizaciones
Importe: S 5.600,00

Medio de pago: OR

Ultimos 4 digitos: ****-

Estado: Aprobada

Motivo: Acreditado

Cerrar

Y desde esta opcion, podrds volver a descargar el comprobante de pago de la operacién que desees:

13
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Detalles Comprobante

Descargar PDF

Para facilitar la busqueda de los comprobantes deseados, podras filtrar por:

18/12/2024 - 24M12/2024 I H m

e Fechas:

4 Moviembre 2024 Diciembre 2024
Do L Ma M Ju Vi 5a Do Lu Ma M Ju Vi 3Sa
27 2@ 20 30 N 1 2 24 25 208 27 2 20 30
3 4 il & T 2 a 1 2 3 4 5 G T
mw 1" 12 13 14 15 16 ] g mw 1 12 13 14
7 18 19 20 21 22 23 5 16 17 m 19 20 2
24 25 28 &y 2@ 28 0 22 23 25 2B I 2B
1 2 3 4 5 s} T 20 48 24 4 = ] -

e Estado de operacion:

18/12/2024 - 24/12/2024 =] mm

Estado~

Todos
Aprobada
Rechazada

Anulada

Una vez seleccionado el estado deseado, hacé click en el botdn “Filtrar”:

18/12/2024 - 24/12/2024 =] Filtros = Filtrar

14



