INSTRUCTIVO DE ADHESION A LEGALIZACIONES VIAWEB Y GENERACION DE LA LEGALIZACION WEB
DE INFORMES Y ESTADOS CONTABLES PARA PRESENTARANTE LAS.S.N

ADHESION A CERTIFICACIONES ViA WEB-MATRICULADOS

Acceda a https://www.consejo.org.ar/herramientas-profesionales/legalizaciones e ingrese en el link
“Web”. Luego hagaclicen“Ingresa al sistema”yenlapantalla siguiente enlaopcion “PARACARGAR
CODIGOS DEVISUALIZACION,HAGA CLICKAQUY’

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Esta modalidad permite que los profesionales generen documentacion a

traves de nuestra web, la que una vez controlada es legalizada y puesta Términos del convenio y

a su disposicién. procedimiento de adhesion

Come resultado de este proceso, el profesional obtiene un documento en Descripcién del Procedimiento de
formato .PDF que puede descargar a su computadora, imprimir o enviar legalizacion

por correp electronico.

] o ) - Documentos habilitados
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir

previamente un convenic de adhesion.
El arancel que se abona es el mismo que corresponde al tramite presencial.
Las certificaciones de ingresos para ser presentadas ante el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto

(Cancilleria) no podran realizarse bajo la modalidad via web y por disposicion de este Ministerio solo seran
aceptadas las Legalizaciones realizadas con firma holografa.

Para generar y/o consultar operaciones, haga click aqui.

Para cargar cédigos de visualizacion, haga click aqui.

Acceso General (generaciéon de borradores)
DJ CMO05 - SIFERE
D] Anual ISIB
Cert. Const. Empresas en 1G]
Informes Direccion General de Empleo GCBA
Legalizaciones SSN (Superintendencia de Seguros de la Nacion)

Instructivo SSN

* Para iniciar la generaciéon de operaciones con Niumero de Convenio, Tomo y Folio, haga click
aqui.


http://www.consejo.org.ar/legalizaciones/legalizaciones.html

CARGA DE DOCUMENTOS DE VISUALIZACION

Desde la pagina Web de Legalizaciones podra cargar los documentos necesarios para anexar a los
informesy/o Estados Contables (por ejemplo: notas, estado de situacion patrimonial, etc.).
Primero ingresar el CUIT de la empresa y clikear en el boton “validar”.
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Datos de la empresa

Datos de la empresa

Ingrese el CUIT de la empresa y haga clic en validar. Si es vélido y lo tenemos registrado en el Consejo se

pracargara el formulario. Todos los campos son obligatorios excepto piso/depto., email y teléfono y deben ser
vdlidos para continuar el tramite.

Datos de la empresa

Busgqueda de CUIT
o]

El sistema validara el mismo y los datos se precargaran en el siguiente formulario. De no estar
registrado se deberan cargar todos los datos de forma manual teniendo en cuenta mayusculas 'y
mindsculas ya que el nombre de la empresa figurara tal cual fue ingresado.
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Datos de la empresa

Datos de la empresa

Ingrese el CUIT de la empresa y haga clic en validar. Si es vélido y lo tenemos registrado en el Consejo se

precargara el formulario. Todos los campos son obligaterios excepto piso/depto., email y taléfono y deben sar
validos para continuar el tramite.

Datos de la empresa

Bisqueda de CUIT

validar

20-11111111-2

Sociedad de Responsabilidad ¥

Razén Social reducida (incluir tipo societario)
i
2. SBU g

Domicilio Legal
Busqueda de Calle

Altura
= o
11 DE SEPTIEMBRE 1234
Piso/Depto.
4
Email Teléfono
dos4@uno.com 1111-2244




A continuacién debera seleccionar el archivo que desea cargar (siempre en formato .PDF) y asignarle
un nombre identificatorio y clikear el botdn “subir”.
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Documentos
Carga de documentos
Carga de documentos
Documento Nombre del documento
Seleccionar archivo | NOTAS pdf

Notas

subir

Confirmacion de la carga

Email

confirmar

Unavezfinalizadalacarga deberaingresaruncorreo electrénicoy clickear en elbotén“confirmar”

e
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Mlrna o Dosecn firea

Documentos

Carga de documentos

Carga de documentos

Documente.

Nombre del documento
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Documentos cargados
Archivo Nombre

Estado de Sit.pdf Sit Patrimonial

Notas.pdf Notas X
Confirmacién de la carga
Email
mail@mail.com.ar

Por ultimo, el sistema generara un cédigo de visualizacion que debera ser ingresado al momento de
realizar la presentacion (dicho cédigo también sera remitido via correo electronico).
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Fin de la carga

Carga finalizada

Carga finalizada
iCarga finalizada con éxito!
CUIT 20-11111111-2 XXXXXXXXXXXXXXXX

Se ha enviado un email 2 mail@mail.com.ar con el cédige de |la carga para usar en los trémites
que requieran =stos documentos,

El codigo proporcionado RCLAOY

Documentos cargados

Archivo Nombre
Estado de Sit.pdf Sit Patrimonial
Notas.pdf Notas

nueva carga
imprimir




GENERACION DE INFORMES

Ingrese a http://www.consejo.org.ar/legalizaciones/legalizaciones.html y hagaclick en el botdn
en “Certificaciones via Web”).

L (NERE A
su oblea [+]

Profesional
firmante

Controle la
documentacidn
presentada en el
Consejo para
legalizar su
intervencion
profesional [+]

Procedimiento
de legalizacion
> Presentacion
de documentacion
> Controles

> Aranceles

> Formas de pago

> Retiro de
documentacion

> Antecedentes

ue

v
sujeta a legalizacion

ISIB Contribuyentes Locales. Legalizacion
por web

Legalizaciones — Modificaciones en los
para la on de inf

Arancel de Legalizacion aplicable
a las Rendiciones de Cuentas

Estructura de la RT 37
CMOS5 - Legalizacion por web
Legalizaciones por correo

Legalizaciones - Modificaciones en los
paralap ion de infi

Vencimientos destacados de documentacion
sujeta a legalizacion

Conservacion de los papeles de trabajo
RT 37

Compilacion de Estados Contables

Direccion Nacional de Migraciones.
Certificacion de Ingresos y Gastos

Legalizacion de Estados Contables. Carga
previa de datos por Internet

Recordatorio (Res. 11/2005):

Se recuerda 2 nuestros matriculados, que el
formulario "Regimen de presentacion de Estados
Contables (Res. 1.G.J. N 11/2005) debe
confeccionarse con |z version 2014 (SITIG)
v2014) del aplicativo correspondiente. La
Inspeccion General de Justicia solo recepcionara
documentacion confeccionada bajo esta version.
Evite inconvenientes y demoras en [z presentacion
de su tramite

Recordatorio:

Se recuerda a nuestros matriculados, que la
Direccidn General de proteccion del Trzbajo de la
Ciudad de Buenos Aires ha cambiado su
denominacion por Direccion General de Empleo

Luego pulse en “Haciendo click aqui”.

conse€jo

Receptor de
documentacion
legalizada
Verifique desde
aqui 12 validez de
su oblea [+]

Profesional

| Mi cuenta | Correo electrénico | Foros | Registrarse | Contictenos

Legalizaciones > Certificaciones via web

Se encuentra habilitado el sistema de legalizaciones por Internet, que incorpora Ia mejor y més segura tecnologia

al senvicio de los profesionales y de sus clientes.

- Flores: Tte. Gral. Donato Alvarez 11

- Belgrano: Monroe 3117.

Trémite inmediato: de 09:00 a 13:45; de 15:00 2
17:30

- Parque Patricios: Av. Caseros 3241.

Trémite inmediato: de 10:00 a 13:45. Tramite
diferido 24 horas: de 13:45 2 17:30

visite aqui
nhestva
seccion

Ae Tuvismo

Horarios:
- de 10:00 a 13:45 tramite inmediato.
- de 13:45 a 17:30 tramite diferido 24 horas.

ver aranceles [+]

Abril 2015

Noviembre 2014
Agosto 2014
Julio 2014
Junio 2014
Mayo 2014
Abril 2014
Marzo 2014

&no recibio estas novedades? [+]

Legalizacion de estados contables.
Carga previa de datos

Certificaciones via web

Listado voluntario de Lic. en Economia que
acttian en la elaboracion de dictamenes

LA ESTRELLA

Para adherir al mismo, los profesionales matriculados deberan suscribir un convenio via Web y luego asistir al

Sector de Legalizaciones, siendo ésta |a Gnica oportunidad en I que debern asistir en forma personal, para
dejar habilitado este novedoso mecanismo que significa un nuevo avance en los desarollos que el Consejo pone

2 disposicién de sus matriculados.

Ingrese al sistem

Controle Ia
documentacién
presentada en el
Consejo para
legalizar su
intervencion
profesional [+]

Procedimiento
de legalizacion
> Presentacién
de documentacion
> Controles

> Aranceles

> Formas de pago
> Retiro de
documentacién

> Antecedentes

disfrute de sus ventajas.

Correo electrénico: legalizaciones@consejo.org.ar

com s

préximo viaje



http://www.consejo.org.ar/legalizaciones/legalizaciones.html

Siusted es un matriculado que desea iniciar y finalizar la legalizacion ingrese enla opcién 1. Siusted
Unicamente realizara la carga de los datos para que luego sea verificada y aprobada por un
matriculado, ingrese enlaopcién2. Parapoder realizarla debera contar con eltomo, folioy nimero de
convenio del profesional.

Luego para finalizar el tramite, desde la opcion 1 y mediante su usuario y clave de acceso el
matriculadopodraverificar, aprobary seleccionarlaformade pagodelalegalizaciénoeliminarla.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Esta modalidad permite que los profesionales generen documentacion a

través de nuestra web, la que una vez controlada es legalizada y puesta Términos del convenio y

a su disposicion. procedimiento de adhesion

Como resultado de este proceso, el profesional obtiene un documento en Descripcién del Procedimiento de
formato .PDF que puede descargar a su computadera, imprimir o enviar legalizacién

por correo electrénico.

) o . - Documentos habilitados
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir

previamente un convenic de adhesidn.
El arancel que se abona es el mismo que corresponde al tramite presencial.
Las certificaciones de ingresos para ser presentadas ante el Ministerio de Relaciones Exteriores y Culto

(Cancilleria) no podran realizarse bajo la modalidad via web y por disposicion de este Ministerio solo seran
aceptadas las Legalizaciones realizadas con firma holégrafa.

IPara generar y/o consultar operaciones, haga click aqui. I

Para cargar cédigos de visualizacion, haga click aqui.

Acceso General (generacion de borradores)
DJ CMO05 - SIFERE
D] Anual ISIB
Cert. Const. Empresas en 1G]
Informes Direccion General de Empleo GCBA
Legalizaciones SSN (Superintendencia de Seguros de la Nacién)

Instructivo SSN

* Para iniciar la generacion de operaciones con Nimero de Convenio, Tomo y Folio, haga click
aqui.

A continuacion se detallan los pasos a seguir:



OPCION 1

Paracomenzaraoperarenelsistemade LegalizacionesviaWeb, esnecesarioingresar suusuarioy

clave personal en el “Acceso exclusivo para matriculados”

conseEjo

Usuario

Clave

) Recordar mi identificacién la proxima vez

((;Olvidé sus datos?) (

Ingresar

)

Acceso exclusivo para matriculados

También puede...

Ingresar con Facebook

Por unica vez debe vincular su identificacién
de matriculado con su cuenta de Facebook.
Una vez aceptada la solicitud de acceso en
Facebook, debe ingresar a nuestro sitio con su
usuario y clave para crear la asociacion de
identidades.

Sus datos de Facebook no seran visibles para
terceros.

Para accceder 3 las funciones del 3rea reservada, ingrese su Usuario, Clave personal y luego pulse

Ingresar.

Sino dispone de su Clave personal, puede consultar al Centro de Atencion Telefdnica comunicdndose al

5382-9550, de lunes 3 viernes de 8:30 a2 15:00 hs.

Atencion. El acceso requiere aceptacion de las cookies.
Para mads informacién: Mesa de ayuda al 5382-9550 o postmaster@consejo.org.ar

cerasir @D

El sistema solicitara su nimero de convenio y clave de seguridad.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Bienvenido

N° de Convenio de Adhesién:

Clave de Seguridad:

=

]

[

Recuperar Clave

continuar |

Velver |

Pigina Inicio




En el siguiente mend podré realizar la consulta sobre la totalidad de Legalizaciones via Web que haya
realizado, asi como también acceder al PDF definitivo de estas y al recibo de pago correspondiente.
Pararealizar unanueva certificacion deberahacerclicen“Nueva presentacién”y seleccionar laopcion
correspondiente a “Superintendencia de Seguros de laNacion”. Luego dar “Continuar”.

S

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dr. Nueva presentacién »>

Si desea consultar |a totalidad de sus legalizaciones haga click aqui

Detalle de presentaciones realizadas para el convenio activo:

Fecha Tipo Titular Destinatario Estado Consultar

DIRECCION NACIONALDE Vigente (3 |
MIGRACIONES DE LA
REPUBLICA ARGENTINA

22/04/14  Cert. Ingresos
Migraciones

Volver Pagina Inicic

Enlasiguiente pantallaseleccionarlaopcion “Informe Contador”y clickearenelboton “continuar”.

—3 @
consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Seleccione el tipo de documentacidn a presentar:

Estados Contables

I O Informe Contador I

continuar

Para ver el listado de trémites haga click aqui

Pigina de inicio




En la siguiente pantalla debera consignar el C.U.I.T. de la empresa.

consejo
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion
Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Datos de la empresa
Ingrese el CUIT de la empresa y haga clic en validar. Si es valido y lo tenemos registrado en el Consejo se precargara el

formulario. Todos los campos son obligatorios excepto piso/depto., email y teléfono y deben ser validos para continuar el
trémite.

Datos de la empresa

eda de CUIT

Pigina de inicio

El sistema validara el mismo y los datos se precargaran en el siguiente formulario. De no estar
registrado se deberan cargar todos los datos de forma manual teniendo en cuenta mayusculas 'y
mindsculas ya que elnombre de la empresa figurara tal cual fue ingresado.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion
Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Datos de la empresa
Ingrese el CUIT de la empresa v haga clic en validar. Si es vélido v lo tenemos registrade en el Consejo se precargars el

formulario. Tedos los campes son obligatorios excepte piso/depto., email y teléfono v deben ser vilidos para continuar el
tramite,

Datos de la empresa

Bisgueda de CUIT

20-11111111-2

Razdn Social
MMM Sociedad de Responsabilid T

Razén Social reducida (incluir tipo socistario)
xxx. SRL B

Domicilia Legal
Blsgueda de Calle Altura

‘- p D]

11 DE SEPTIEMBRE 1224

Piso/Depta.
4

Email Teléfono
dos4@uno.com 1111-2244




A partir de aqui, usted debera realizar la carga correspondiente a:

1)
2)
3)
4)
5)

Caodigodevisualizacién previamente generado (sicorresponde documentacién anexa).
Seleccionar archivo y adjuntar informe (en formato .PDF)

Nombre del documento (por ejemplo: Informe sobre capitales minimos).

Fecha de Informe.

Indicar sifirmaen caracter de socio (En caso afirmativo, completar los datos y validar).

Una vez concluida la carga hacer clic en “Siguiente”.

- T .
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nuevo Informe Contador Piblico

Dr. DIEGO ERNESTO COCO

cuIT 20-11111111-2 xxxxxxxxxxxxxxxx null (cambiar)

Cédigo de visualizacién %/ RCLAOY

(Si adn no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga clic aqui)

Documento adjunto | Seleccionar archivo | INFORME.pdf
Nombre del documento INFORME SOBRE CAPITALES MINIMOS
Fecha de informe 02/10/2018 g

&Firma en caracter de socio?

Sociedad v Tomo Folic @ [validar

siguients




Por ultimo tendra a la vista un borrador de los datos y archivos ingresados por usted donde podra
corroborarlos mismos. Sidichos datos son correctos dara clic en laopcion “Continuar” sino podré
corregirla haciendo clic en “Modificar datos”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nuevo Informe Contador Piblico
Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Verifique si los datos ingresados son correctos para la generacion de la legalizacion

CuIT 20-11111111-2 xooonoeoooocooa: null
Codigo de visualizacion RCLAOY
Fecha de informe 02/10/2018

Documentos de visualizacion

I confirmar I

Elsiguiente paso sera laforma de pago, pudiendo elegir el pago enlas cajas del Consejo imprimiendo
elformulario correspondiente, Interbanking, cuenta corriente (solo se visualizara laopcion siesta
adherido al Sistema de cuenta Corriente) o pago atravéstarjetade crédito de la cual se debitarael
arancel vigente correspondiente a la certificacion Para esto deberé hacer clic en tarjeta de crédito y
colocar los datos referidos al nUmero de tarjeta de crédito y fecha de vencimiento. Recuerde que solo
se puede abonar en 1 pago.

Seleccionar la opcion correspondiente y clickear en el boton “continuar”



. GANADOR
PRLMIO NACIONALA LA CALIOAD

CONSEjo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Seleccione la forma de pago:

Atencion: El sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones aiin no se encuentra disponible para la
modalidad de presentaciones Via Web

Importe 450.00 $

Cajas en el Consejo
Interbanking

Tarjeta de crédito

I continuar

Pagina de inicio

Usted hafinalizado con éxito la carga de Informes parala Superintendencia de Seguros de la Nacién.

Unavez verificada por parte del Consejo Profesional el sistema le mostraré su Legalizacion finalizada
enunarchivo PDF, confirmadigitalinsertada, dentro de lamismaencontrara elnimero de legalizacion
correspondiente.

OPCION 2
Serealizaelmismoprocedimiento perolapresentacionquedaraenestado“borrador’ hastaqueel

profesional firmante ingrese con su usuario y contrasefia, confirme la operacion y seleccione el medio
de pago.



GENERACION DE ESTADOS CONTABLES.

Repetir los mismos pasos que parala generacion de informes varios hasta la pantalla de seleccion de
tipode documentacionapresentar, elegir Estados Contablesy clickear en el boton “continuar”.
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Seleccione el tipo de documentacion a presentar:

O Estados Contables

Informe Contador

continuar

Para ver el listado de tramites haga click agui

Pagina de inicio

A continuacién completar los siguientes datos:

CUIT de laempresaYy click en el botén “validar”

Cddigodevisualizacién previamente generado (sicorresponde documentaciénanexa).
Seleccione el archivo en formato .PDF del Informe del Auditor.

Indigue el nombre del documento (por ejemplo: Informe del auditor independiente).
Seleccione nimero de tramite de Carga Inicial (recuerde que para Legalizartodotipo de estado
contable, previamente debe realizarse la Carga Inicial de Balances en el siguiente link:
http://www.consejo.org.ar/legalizaciones/carga balances.html)

agrwnE

Una vez completados todos los datos clickear en el botdn “siguiente”.


http://www.consejo.org.ar/legalizaciones/carga_balances.html
http://www.consejo.org.ar/legalizaciones/carga_balances.html

PRIMIO NACIONAL A LA CALIOAD

o011
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’ GANADOR

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion EECC

Dr. DIEGO ERNESTO COCO

20 11111111 2 validar

20-11111111-2 XXXXXXXXXXXXXXXX S.R.L.

CuIlT

Cédigo de visualizacién &Y RCLAQY

(Si atn no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga clic aqui)
Documento adjunto |’Seleccionar archivo | INFORME DE...UDITOR pdf
Nombre del documento IINFORME DEL AUDITOR INDEPENDIENTE

Nro. de tramite de Carga Inicial 398 - cierre: 31/08/2018 ¥

Por tltimo tendré ala vista un borrador de los datos y archivos ingresados por usted donde podra
corroborarlos mismos. Sidichos datos son correctos dara clic en laopcion “Continuar” sino podra
corregirla haciendo clic en “Modificar datos”.
Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet
Nueva Presentacion EECC
Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Werifique si los dates ingresados son correctos para la generacidn de |a legalizacion

CurT 20-11111111-2 >a000000000000000 S.R.L.

Codigo de visualizacion RCLAOY

Fecha de cierre 31/08/2018

Interv. Profesional 01/10/2018

Tipo de EECC Ej. Regular/ Irregular
Tarea Profesional Informe

Activo 10.00 $
Pasivo 1.00 &
P. Neto 9.00 §
Res. Ej. 1.00 &
Ventas 1.00 §
Cantidad 1

Documentos de visualizacion

_‘

confirmar




El siguiente paso seralaformade pago, pudiendo elegir el pago en las cajas del Consejo imprimiendo
elformulario correspondiente, Interbanking, cuenta corriente (solo se visualizarala opcion siesta
adherido al Sistema de cuenta Corriente) o pago através tarjetade crédito de la cual se debitard el
arancel vigente correspondiente a la certificacion Para esto debera hacer clic en tarjeta de crédito y
colocar los datos referidos al nimero de tarjeta de crédito y fecha de vencimiento. Recuerde que solo
se puede abonar en 1 pago.

Seleccionar la opcién correspondiente y clickear en el botén “continuar”.

CONSEjO
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dr. DIEGO ERNESTO COCO

Seleccione la forma de pago:

Atencién: El sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones ain no se encuentra disponible para la
modalidad de presentaciones Via Web

Importe 450.00 $

Cajas en el Consejo
Interbanking

Tarjeta de crédito

P3gina de inicio

Usted hafinalizado con éxito lacarga de Estados Contables parala Superintendenciade Segurosdela
Nacion.

Unavez verificada por parte del Consejo Profesional el sistema le mostrara su Legalizacién finalizada
enunarchivo PDF, confirmadigitalinsertada, dentro de lamismaencontrara elnimero de legalizacion
correspondiente.

OPCION 2

Serealizaelmismoprocedimiento perolapresentacionquedaraenestado“borrador” hastaqueel
profesional firmante ingrese con su usuario y contrasefia, confirme la operaciony seleccione el medio
de pago.



