@

CONSEjO

Profesional de Ciencias
Econdmicas de la Ciudad
Autonoma de Buenos Aires

FONDOS DISPONIBLES

INSTRUCTIVO EXTERNO



@ consejo

Profesional de Ciencias Econémicas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Con el objeto de optimizar el proceso de Legalizaciones y sus pagos, los rechazos de
Legalizaciones que hayan sido abonadas con tarjeta de crédito o tarjeta de débito, dejaran
el importe a disposicion bajo el nombre de "FONDOS DISPONIBLES". El mismo, puede ser
utilizado para abonar una nueva legalizacién (siempre que el importe a abonar no sea
superior al fondo acumulado), se puede acreditar en una cuenta del Sistema de Pago
Electrénico de Legalizaciones, o solicitar su devolucion por otro medio.

A continuacion se indican los pasos a seguir para cada caso:
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1. Ingreso al Sistema de Legalizaciones Web

1.1  Ingresa a la pagina web www.consejo.org.ar

Como matricularte?  Sos estudiante?

Ganancias: solicitamos la postergacion
de la presentacion de la declaracion
jurada

1.2 Ingresa a “Legalizaciones” siguiendo alguna de las alternativas u opciones de acceso:

e Alternativa de acceso 1:

> “MENU”, selecciona la opcién “Herramientas Profesionales” y
luego la opcidn “Legalizaciones”.


http://www.consejo.org.ar/
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AROS

Herramientas Profesionales

Servicios
Formacion Profesional
Noticias

Medios del Consejo

Vencimientos impositivos

Alternativa de acceso 2:

@ §f ¥ @ in | Buscar

MICUENTA WEBMAIL

» “Herramientas Profesionales” e ingresa en “Legalizaciones”.

io 75 GESTION
@ consejo wos | Y FUTURD

MIGUENTA WEBMAIL

Més Noticias

Impuesto PAIS: enviamos

propuesta al Comité de Online:

Registro de Empleadores

Conocé todas las noticias (3)

Consulta médica online: jconocé.
el nuevo servicio de nuestro
Centro Médico!

Solicitamos extendler veeduria
de sorteos de sindicos para los
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Dialogamos sobre diversidad en

Emergencia sanitaria: pos de lograr una sociedad més

Evaluacion y Monitoreo del
Programa ATP
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FACPCE: llamatios a concursos
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1.3 Selecciona legalizaciones “"Web”.

¢Como matricularte? ¢ Sos estudiante? © f 9 @ in | Buscar O

. A
MEND v e COﬂSEJO 75 GESTION MICUENTA WEBMAIL
afos Y FUTURO

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones

Medios disponibles para legalizar documentos
Aranceles 4

N Combo PyME
Presencial Web Correo Py

% Entidades juridicas de bien piblico
—

Sedes

1.4  Visualiza “Trasmision electronica de datos” y presiona el botén “Ingresa al sistema”
que se ubica en el extremo inferior izquierdo de la pantalla.

e conSEJo 75 GESTIﬁN MI CUENTA WEBMAIL

aios ¥ FUTUROD

Web

Herramientas Profesionales | Legalizaciones | Web

Transmisién electrénica de datos Informe para Fines Fiscales
(F780)

En dos simples pasos podés legalizar tus informes por Internet.
Podés presentar el Informe de la siguiente

Solo tenés que: manera:
1. Suscribir el convenio via Web. « Transferencia electronica.
- Entregar en nuestra sede central el CD o
2. Solicitar el alta via e-mail. pendrive y el formulario generado a través del

aplicativo de AFIP firmado por el profesional.
Recorda que en el caso de firmar en caricter de

Ingres3 al sistema Preguntas frecuentes socio de un estudio, tenés que ingresar tanto la
T CUIT del estudio como la personal.

;Tenés consultas? Comunicate con nosotros Ingresa al sistema

- sobrel izaci @ jocaba.org.ar. 5365~ 8950 Opcion 1
- Consultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
= Consultas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar




1.5

1.6
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Visualiza “Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via internet” y selecciona “haga
click aqui” del mend “INGRESO MATRICULADOS".

(@ consejo

I Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via 1nt=rnet|
' |

Esta madalidad permite gue los profesionales generen documentacitn a
través de nuestra web, la gue una vez controlada es legalizada y puesta Adhesidn y términes del convenio
a su disposicidn.

Descripeidn del Procedimiento de
Como resultado de este proceso, el profesional obtiene un decumento en legalizacidn
Tarmate POF g de descargar a su computadera, imprimic o enviar
por correo elec

Instructivos

Para acceder a esta moedalidad de
previamente un convenio de adhe:

rvicio, el profesional debe suscribir
n. Haga click aqui.

El arancel gue se abona es el mismo gue corresponde al tramite presencial.

* Los archives que se suban a la plataferma deben ser formato PDE y NO EXCEDER 10 MB +

| INGRESO MATRICULADOS, haoa click aqui. |

INGRESO PUBLICO EN GENERAL (GEN ERACIGON DE BORRADORES), haga click agui.
*Los borradores NO seran legalizados sin la intervencion (aprobacion) del matriculado

INGRESO CARGA DE CODIGOS DE VISUALIZACION (SOLO EN CAS0S EN QUE SEA REQUERIDO),
haga click aqui.

Pigina Inicio

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

[of I sobre | iones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011 - 5365 - 8950 Opcién 1
Consultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
C ltas sobre C i recepcionlegalizaci jocaba.org.ar

Completa con el “Usuario” y “Clave” y presiona sobre el boton “Ingresar” para
autorizar el “Acceso exclusivo para matriculados”.
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Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del drea
reservada, ingresa tu Usuario, Clave
personal y luego pulsa Ingresar.

Usuario

l |

Clave
, ] podés consultar al Centro de Atencién

Telefénica comunicandote al 5382-
9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
Sabados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

Si no disponés de tu Clave personal,

=) Recordar mi identificacién la préxima vez

( éOlvidaste tus datos? ( Ingresar J

Atencidn. El acceso requiere aceptacion de las cookies.
Para mds informacién: Mesa de ayuda al 5382-9550 o postmaster@consejo.org.ar
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1.7 Completa los campos “N° de Convenio de Adhesion”, “Clave de Seguridad” vy
presiona “continuar” para ejecutar la accion.

e En el caso de no recordar la Clave de Seguridad, presiona
“Recuperar Clave” para gestionar el blanqueo de clave.

e En el caso de no poseer nimero de convenio activo, ingresa al
siguiente  link para iniciar el tramite de adhesidn:
https://z0741.cponline.org.ar/login/srvlLogin?DP=https://z0723.cpo
nline.org.ar/cw/convenios/nuevo.html

(@ CcONSEJO romzssmisies..

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Intermnet

Bienvenidc

1° de Convenio de Adhesidn: |
Clave de Seguridad Recuperar Clave

| continuar_|



https://z0741.cponline.org.ar/login/srvLogin?DP=https://z0723.cponline.org.ar/cw/convenios/nuevo.html
https://z0741.cponline.org.ar/login/srvLogin?DP=https://z0723.cponline.org.ar/cw/convenios/nuevo.html
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2. Referencias

@ consejo :

Legalizaciones - Ssrviceo de legalizacionss vis Intarnet

Fisswa preeas it adidan

Lo fondos cormespondientes a presentaciones rechazadas (no I i
iegalizadas) o snuladas abonadas con tarjets de débito o Fondos disponibles
credito guedan disporubles para o pags de obras operaciores.
En ¢ moments de reahizar una fuoews presantsasdn, sEtos
fondos se ofrecerdn como medis de pags, Mempre que N Sean
mifprcres & arancel corredpondsante a la  docurmentasdn
presentada.
Para consultar o detalle e Fv e e S CUenNtE O
disponer de dichos fondos, (Jorese 2

eadwiiipnn ol Lip g Sl Teed T

Cartifecsciomnes ! End pars O e Brpresss em 161

Eastados £ onbaldes

Imforme Conlados SR

Ceartificecsonss Informss pars 1GY con CULT
Mamileatadedn die Bismes del 1o Adandel
Mlamileslas sin de Rieme s del 2o Aramoel
Marifeslassdin de Bienes dell 1o Asancel 3
Cumplemianto ds Mormative ULF (origen Boito de londos ) del Las srancsl
Cummplimisnto de Mornutive UTF {crigen koo de fondos) del Tdo sesncel
£ urmjrlarrime bo e M raativa UEF o bgpen bod il de Gomales ) el les ar asmdel
Warios

AFLP F_A04, P 443, F.414. Precios de transferencis (Res. 1123) & Instrsmentos
derivados [(Maw. 3420)

Flamileslas sl de Biese s del 00 A an el

Cumplemisnto de Mormasbiva UIF (origen Boio de fondos ) del 4o srancel

===

Pars war &l bamsdo o8 trhmiten hags ook

1. Fondos Disponibles: Muestra el saldo disponible, si no posee se observara $0.

e Los fondos correspondientes a la presentacion/es de legalizacién/es
anuladas y/o rechazadas abonadas con tarjeta de débito o crédito
guedan disponibles para el pago de otra documentacion a legalizar.

e Visualiza el saldo de “Fondos Disponibles” que posee el matriculado
para utilizar en la presentacion de una documentacién para
legalizar, de corresponder.

2. Boton de ingreso a informacidn detallada, transferencia a cuenta Sistema de
Pago electrénico de Legalizaciones o solicitudes de reintegros.

3. Para presentacion de Legalizaciones.
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3. Presentacion de Legalizaciones Web con Fondo Disponible

3.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1. “Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

3.2 Selecciona el tipo de documentacion a presentar y presiona el botdn “continuar”:

@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internat

Nueva presentacién

Dr. /Dra. XXXXXX

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no Fondos disponibles,
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjeta de débito o

crédite gquedan disponibles para el pago de otras cperaciones. "
En el momento de realizar una nuewva presentacidn, estos
fondos se ofrecerdn como medio de pago, siempre gque no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacion
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondos, ingrese

Selecciene el tipo de dooumentacicn a presentar:

Certificaciones/Informes para Constituciones de Empresas en IG]
Estados Contables

Informe Contador SSN

Certificaciones,/ Informes para IGJ com CUIT

Manifestacién de Bienes del 1er Arancel

Manifestacién de Bienes del 2do Arancel

Manifestacion de Bienes del 3er Arancel

Cumplimiento de Mormativa UTF {origen licito de fondos) del 1er arancel
Cumplimiento de Normativa UIF {origen licito de fondos) del 2do arancel
Cumplimiento de Normativa UIF {origen licito de fondos) del Zer arancel
Varios

AFIP F.404, F.443, F.414, Precios de transferencia (Res. 1122} e Instrumentos
derivados (Res. 2421)

Manifestacidn de Bienes del 4to Arancel

00 000000000000

Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos) del 4to arancel

Para ver el listado de trdmites haga dick

3.3 Realiza la carga de datos segun el documento seleccionado y al finalizar, si cuenta
con fondos disponibles suficientes tendra disponible la opcion de forma de pago
“Fondo Disponible”. Selecciona dicha opcidn y presiona el botén “continuar”.

e Utiliza como medio de pago el “Fondo Disponible” cuando el arancel
correspondiente a la documentacién presentada, sea igual o inferior
al saldo del fondo disponible.



4.1

4.2
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(@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dr. /Dra. XXXXXX
[{Ver detalle de movimientos de cuenta de fondos disponibles)
Seleccione la forma de pago:

$

Cajas en el Consejo
Interbanking

Tarjeta de Crédito/Débito
Cuenta Corriente

Sistema de Pago Electronico

O © O O O

Fondo Disponible I

continuar

Consulta y Reintegro de Fondos Disponibles

Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1. “Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

Visualiza el menu “Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet” y
presiona “[AQUI]” de la opcién “Para consultar detalle de movimientos de su cuenta
o disponer de dichos fondos, ingrese [AQUI]".

@ consejo soes

I Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internst I

Nueva presentacién

Dr. /Dra. XXXXXX

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no " Fondos dicennnihles|
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjeta de débito o

crédite guedan disponibles para el pago de otras operaciones. P x-200]
En el momento de realizar una nueva presentacidn, estos

fondos se ofreceran como medio de pago, siempre gue no sean

iofo L | g | =l 1s

presentada.
Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta
" il o i

Seleccione &l tipo de documentacidn a presentar:




@ consejo

Profesional de Ciencias E émicas de la Ciudad de Buenos Aires

4.3 Visualiza el menu principal “Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones”:

@ consejo

Erafestanal de Glencias Ecentmicas de la Gisdad futdnoma do Bunncs Alres

Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones

| Acreditacion Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones |

Dr. /Dra. XXXXXX
Aqui podras visuglizar la informacion sobre la disponibilidad de tus fondos. Saldo actual $1.100,00.
Para abrir una cusnta de Sistema os Pago Elecirdnico de Legalizaciones, ingresa aqui.

Para consultar sobre otros tipos de reintegros, enwia un mail desce aqui.

Facha Descripcién Débitos Créditos Saldo

PO 0000000000 00000 0000000 00000000000600000004 800,00 1100,00

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK ronne enen
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXX XXX XX XXXXXX Fne0o 0.00
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXXXX 1900,00 1900,00
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX 190000 580000
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXXXXXXXXXKXXXX 110000 190000

4.3.1 Para transferir el saldo a una cuenta del Sistema de Pago Electronico de
Legalizaciones para su posterior uso desde la misma, para futuras
legalizaciones, debe realizarse a una cuenta adherida.

e Si no posee cuenta adherida del Sistema de Pago Electrénico de
Legalizaciones. Ingresa al link indicado a continuacién:

Aqui podras visuglizar la informacion sobre la disponibilidad de tus fondos. Saldo achual § XXXXX

Farg aorir ung cusnia de TzEma o= Fago Elecindnico de Legalizacionss, 'rg

Para consultar sobre otros tipos de reintegros, enwid un mail desde aqui.

O directamente desde el siguiente link:
https://z0555.cponline.org.ar/cpl/convenioMostrarAdherir

10
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e En el caso de solicitar la acreditacion del fondo disponible a una
cuenta adherida del Sistema de Pago Electréonico de Legalizaciones,
presiona el boton “Acreditacion Sistema de Pago Electréonico de
Legalizaciones”.

Acreditacion Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

e Completa los campos “Cuenta”, “"CUIT” y presiona “Confirmar”.
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Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones

Acradt . de Pago Electrénico de L

Presione 'Confirmar’ para finalizar el proceso.

Cuenta cuir
XXXXX XXXXX

Nombre Importe a reintegrar
XXXXX

Confirmar

e Visualiza los datos ingresados y presiona “Acreditar” para confirmar
la acreditacién del fondo disponible al Sistema de Pago Electrénico
de Legalizaciones.

(@ consejo

Profesionsl de Clencias Econdmicas de 1a Cludad Auténoma de Buenos Alres

[Fondos Disponibles por Servicio - Legalizaciones

Acreditar Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones
LOPEZ, FLORENCIA ELIZABETH

Presione ‘Acreditar’ para continuar &l proceso.

Cuenta cuIt

XXXXX XXXXX

Acreditar

11
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4.3.3
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En la parte central de la pantalla:

e Visualiza el saldo disponible de la cuenta corriente de fondos
disponible.

e Presiona “aqui” de la opcién “Para abrir una cuenta de Sistema de
Pago Electronico de Legalizaciones” y continla de acuerdo con el
Instructivo Externo “Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones”
CP-LCO-IEX-003.

e Presiona “aqui” de la opciéon “Para consultar sobre otros tipos de
reintegros”.

> El sistema redirige automaticamente a la casilla de correo
electronico consultasreintegroslega@consejocaba.org.ar para que

el Matriculado solicite el reintegro del fondo disponible.

En la parte inferior de la pantalla: Un cuadro que indica el detalle
movimientos de la cuenta (Legalizacion/Anulacion/Reintegro/Uso de
Disponible).

de los
Fondo

XXXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX X XXX XX XXX X XXX X XXX XX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XX XXX XX XXX XXX XXX XXX XX

XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX X XXX XX XXX X XXX XX XXX X XXX

XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX X XXX XXX XXX X XXX XX XXX XXX
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