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1. Ingreso al Sistema

1.1 Ingresa a la pagina web www.consejo.org.ar

@ Fome | Comingn u | -+
:
i @ Ve @ s

BESTION
-~ | ¥ FUTURD

Ganancias: solictames la postergaciin
de [a presentacion de |a declaracion
prada

1.2 Ingresa a “Legalizaciones” siguiendo alguna de las alternativas u opciones de acceso:

. “MENU”, selecciona la opcion “Herramientas
Profesionales” yluego la opcion “Legalizaciones”.

iCémomatricularte? ¢ Sos estudiante? @ f ¥ @ in | Buscar O

R @ con O 75 GESTION
; TR o Y FUTURD

MICUENTA WEBMAIL

Home
Institucional

Matriculas

Herramientas Profesionales

Servicios

Formacién Profesi

Noticias

Medios del Consejo
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e “Herramientas Profesionales” e ingresa en “Legalizaciones”.

v @ consejo 75 GEsTION WioET W

wios | Y FUTURD

Més Noticias Comocé todas s neticias (3)

Consulta médica online: jeonecé
el nuevD servicis de nuestro
Centro Médicol

Solicitamos extenter vesdurla
He sortens de singicos para los
de categoria “B"

Dialogamos sobre diversidad en

Impuesto PAIS: enviamos Reqistro de Empleadores Emergencia sanitaria POs ©ie lograr una socistad mis
propuesta al Comite de Online: solicitamos més tiempo  actualizamos la quia contodas  ipualitariz
Evaluacion y Maonitoreo del para presentar |ainformacion  las novedades normativas.
Programa ATP FACPCE: llamarios a eoneursos
Herramientas Profesionales Comocé todas las Herramientas Profesionales (3)
=
B (=
@ = -
Legalizaciones Asesoramiento Modelos de i
Informes Impaositivos

Conocé nuestra oferta
o . Conocé laoferta completa
de Formacidn Profesional " ©

@ Congrssnsy svsnlas E‘ Reuniones Cientificas @ Cursosde -:‘,Q,] Pragramas de

yTcnicas Actualizacidn DAC Especializacidn DAC

@ Camisianes @) CursosyTolleres, E Pasgradasy Becas Bl ELeaming

1.3 Selecciona “Pago electrénico”.

Medios de pago y beneficios

Sistema de Pago Electronico Cuenta corriente

Combo PyME Entidades juridicas de bien publico

Los pagos por cajas deberan realizarse con cheque propio no a la orden a nombre del CPCECAEBA, taneta de débito o tarjeta de

crédito. Recorda que no se podran realizar pagos en efectivo
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2. Adhesion al Sistema

2.1 Ingresa al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones de acuerdo con el
subproceso 1.” Ingreso al Sistema”

2.2 Selecciona la opcidn
extremo izquierdo de

“Adherir’ del menu “Registracion” o “Adhesién” ubicada en el
la pantalla.

Sistema de Pago Electrdnico de Legalizaciones

Ingreso

Ingresando NUmero de Cuenta y Clave podré acceder a las diferentes opciones que se encuentran disponibles
en el mend

Nimero de Cuenta Clave

i

Registracion

Si usted adn no posee cuenta acceda facilmente completando los datos solicitados

=

2.3 Visualiza el menu “Generacion de Adhesion al Sistema”. completa los siguientes
datos, tilda la opcion “Aceptar los Términos y Condiciones del Servicio” y presiona

“Confirmar Adhesion’

2.3.1 “Datos del Titular”:

“CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacion
Tributaria, Clave Unica de Identificacion Laboral o Clave de
Identificacion

“Titular de la Cuenta”: Ingresa datos de la persona fisica o
juridica

“CBU”: Ingresa Clave Bancaria Uniforme

“Alias”: Ingresa el alias asociada a la Clave Bancaria Uniforme

“Calle”: Ingresa domicilio y completa los campos
“Nro”,”Piso”,”Dpto” y Cédigo postal “C.P”

“Clave”: Genera clave de acceso al sistema y vuelve a
completarlo en el campo “Reingrese Clave”
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@ consejo

Profesmas] 48 Opbma Batimm e b T Kadains dn S 0oy

Sistema de Pago Electranico de Legalizaciones

Bererackin de Adhesiin al Sistema

Las dab sntinuacion son esencizies pana la generacidn de @ tuenta. Los mismes faditarin
a5 ara 3 utiirackin de estz modaiidad de

Dates del Thelar

Compietarics oo Infanracian refenga 2 b persona fisica @ |uridca que
565

Adminlztrador de la Cuenty

miocmacbnreierida

tarios doios detaliades-& conlmmaciin conla
ies (273 OperaT e nomb e el Tl

a peTsona gue tiere lzs

2.3.2

“Administrador de la cuenta”:

“Nombre Completo”: Ingresa el nombre completo de la persona
que tiene las facultades para operar en nombre del titular.

Unica de Identificacion
Tributaria, Clave Unica de Identificacion Laboral o Clave de

“Teléfono de Contacto”: Ingresa numero telefénico de contacto

°

e “CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave
Identificaciéon

e “Mail”: Ingresa correo electrdonico

°

[ ]

“En caracter de”: Ingresa la relacion laboral que relaciona al
titular de la cuenta.

Administradar o= la Cuenta

F:\‘T: star los doics detalindos 2 condl reackin con la Informacitn referda 2 la persona gue Hene las

Facultades par operaren rambre del iular.
CUIT S CUIL f COl
Tei#fono de Contacio

Compiete con [ nelackin bboral gue o une 3l el de i cuenta,

L. '-:l.!' 0s dakas anktes de cOnfrmar o enyvio de b solcHL

d e 2dhesin

O Helsiday 2oesbs los Brmines ¥ condickanes del sendche.

T RSrminos

Dandiciones

Comretackdn 2mis dabe

usministrados. Marnifiesto a<)
nformaciin dascript

erzonales aqul brindados. manifiesin OUE 35 MiSmas nesufkan weraoes v or

que elos sean abjets de tratamies

or &l CPCECAER. mcheshamentsa los

Im e e skin de bidamenbs comunicado de 1

2mn e art. 6" de 2 ey 35,324 de Frotecckin oe los Dabos Personales,
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2.4 Visualiza la leyenda “La Cuenta se ha creado satisfactoriamente. Usted se ha
adherido al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones” y el nUmero de cuenta
generado.

e En caso de ingresar un dato incorrecto o incompleto, el sistema
notificara y solicitara el reingreso de datos.

@ consejo

Profesional de Cisnclas Beondrmicas de la Cludad Auténoma de Buenos Aires

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Importante
+ La Cuenta se ha creado satisfactoriamente.
+ Usted se ha adherido al Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones.

I Cuenta: NUMERO I

Datos de la Cuenta
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3. Ingreso y administracion del Sistema de pago electrénico

3.1 Ingresa al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones de acuerdo con el
subproceso 1.” Ingreso al Sistema”

3.2 Completa los campos “Numero de Cuenta”, "Clave” y presiona “Ingresar”.

3.3 Visualiza el menu “Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones”:

e También se podra acceder al menu ingresando en “Login”

@ consejo

Profesional de Ciencias Eeondmicas de la Ciudad Autonoma de Buenos Aires.

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Si usted alin no posee cuenta acceda facilmente completando los datos solicitados.

Hene Ingreso
Login
Adhesién Ingresando NUmero de Cuentay Clave podrd acceder a las diferentes opciones gue se encuentran disponibles
en el meni
Términosy
toncichnes Namero de Cuenta Clave
Recuperar
Datos de
Adhesiones
Instructivo In =
Registracion

(@ conse€jo

Profesional de Ciencias Eeondmicas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Menu:
Inicio

Modificar / Baja
Cuenta

Crear
Autorizacion

Consultar
Autorizacion

Movimientos
en Cuenta

Movimientos
Débitos y
Créditos

Acreditar
Importe

Movimientos
Decidir

Términos y
Condiciones

Instructivo

Salir

Importante
+ Habhilitado para generar nuevas autorizaciones. Posee saldo disponible.
+ Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 30 dias.

Cuenta: NUMERO 13

Datos de la Cuenta

Fecha de Adhesidn
Monto Disponible Monto en Tramite
$ $

Referencias
Cuenta:

-N®

Disponible:

$

En tramite:
S

Habilitado -

Fecha de Ultima Modificacién Fecha de Ultima Modificacidén Disponible

Datos del Tituwar

CUIT / CUIL / CDI Titular de la Cuenta

Documento valido para el dia de impresion - 13/01/2021




3.3.1 En la parte central de la pantalla:

YV V VYV V VY

Un cartel que indica que la cuenta no posee fondos, o que se
encuentra habilitada para operar en el caso de contar con

dichos fondos, segun corresponda.
Los datos de la cuenta:
Fecha de adhesion;
Fecha de ultima modificacion;
Fecha de dltima modificacion disponible;
Monto disponible (no incluye el monto en tramite);

Monto en tramite (de las autorizaciones en curso).

Los Datos del Titular y del Administrador de la Cuenta,

descriptos en el punto 2.3.1y 2.3.2

3.3.2 En la parte izquierda de la pantalla, el menu con las opciones detalladas a

continuacion:

Documento valido para el dia de impresién - 13/01/2021

>

Inicio: Direcciona a la pantalla principal del Sistema.

Modificar / Baja Cuenta: Permite modificar los datos de
cuenta o dar de baja la misma.

Crear Autorizacién: Permite generar autorizaciones para
legalizar de acuerdo con el subproceso “5. Creacion de
Autorizaciones para Legalizar” para consultar como generar

autorizaciones”.

Esta opciéon solo estara disponible cuando existan fondos en la

cuenta.

Consultar Autorizacién: Se muestran las autorizaciones creadas

y el estado en que se encuentran:

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Autorizacion de Débito en Cuenta

Buscador de Autorizaciones

Ingerse a continuacién algdn criterio de busqueda para fitrar la informacisn delas autorizaciones gensradas.

Mimera CUIT / CUIL/ CD Nro. Identificacin Fecha Desde Fscha Hasta Todas

| || J4HiC| | | | =
==

Listado de Autorizaciones

Sedetalla a continuacion la infoermacion de les auterizaciones generadas filtradas por:
Todas.

w Pendiente ¥ Legalizada Parcial " Legalizada Completa " Anulada " Vencida

Pendiente: la autorizacion aun no fue presentada en el Consejo.

Legalizada Parcial: la autorizacion fue presentada pero no todas

las operaciones realizadas.

Legalizada completa: la autorizacion fue presentada y todas las

operaciones realizadas.

Anulada: la autorizacion fue rechazada por no cumplir con los

requisitos necesarios para legalizar.

Movimientos en Cuenta: Muestra los movimientos de fondos en
la cuenta para efectuar acreditaciones, de acuerdo con el

subproceso 4.”Acreditaciones en Cuenta”.



e Movimientos Débitos y Créditos: Muestra todos los
movimientos, acreditaciones, autorizaciones, legalizaciones,
anulaciones, etc.

e Acreditar importe: muestra los medios de pago habilitados para
acreditar dinero en la cuenta de Pago Electrénico.

¢ Movimientos decidir: Muestra los movimientos de dinero entre
la cuenta de Fondos Disponibles y el Sistema de Pago
Electronico.

e Términos y Condiciones: Permite consultar los Términos y
Condiciones del Sistema.

e Instructivo: Instructivo de Sistema de pago electrénico de
Legalizaciones.

e Salir: Abandona el sistema.
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4.

4.1

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.2

4.2.1

4.2.2
4.2.3
4.2.4
4.2.5
4.2.6

Acreditaciones en Cuenta

Transferencia Bancaria:

Ingresa en Home Banking:

e Para que las transferencias impacten en la cuenta de pago
electrénico, la misma debe ser realizada desde el CUIT y CBU
del titular de la misma.

e Selecciona la opcion “Cuentas”, despliega “Transferencias” y
luego “Hacia otras cuentas”

Completar el CBU / Alias del destinatario, fecha y monto exacto de la operacion.
e CBU: 15006914-00069134026164.
e CUIT: 33-54666366-9.
e Banco: HSBC.
e Alias: CONSEJO.LEGA.

» Tiempo de acreditacion: de 24 a 48 horas habiles. En caso de
haber transcurridos las mismas, debera enviar un correo a
tesoreria@consejocaba.org.ar con el comprobante de
transferencia y niumero de cuenta, para poder verificar el estado
de la misma.

Confirma que los datos sean correctos seleccionando la opciéon “Verificar CBU /
Alias”.

Ingresa el importe a acreditar luego de visualizar los datos de la cuenta
destinataria.

Confirma la operacién y visualiza el comprobante de la operacion.

Tarjeta de Crédito / Debito:

Ingresar a la cuenta de Pago Electrénico en la cual se quiere acreditar el dinero,
segun se indica en punto 3.

Acceder a la opcién “Acreditar importe” que se ubica en el menu de la izquierda.
Seleccionar “Tarjeta de Crédito / Debito”.

Ingresar el importe a acreditar.

Seleccione la tarjeta con la cual desea abonar.

Ingrese los datos de la tarjeta y confirme la operacion.

Documento valido para el dia de impresion - 13/01/2021 11



5. Creacion de autorizaciones para Legalizar (Tramites Presenciales)

51 Ingresa al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones de acuerdo con el
subproceso 1.” Ingreso al Sistema”

5.2 Selecciona la opcién “Crear Autorizacidn” que se ubica en el extremo izquierdo de la

pantalla.

Menu:
Inicio
Modificar / Baja
Cuenta

Crear
Autorizacidn

Consultar
Autorizacidn

Movimientos
en Cuenta

Términos y
Condiciones

Instructivo

Salir

@ consejo
Erofesiinal de Ciencias Bsondmisas de la Ciudad Auténoma de Buenos Alves
Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones =
Referencias
Cuenta
N®
Importante -
+ Habilitado para generar nuevas autorizaciones. Posee saldo disponible. -
+ Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 30 dias. Disponible:
En tramite:
Cuenta: NUMERO
Datos de la Cuenta Habilitado -
Fecha de Adhesién Fecha de Ultima Modificacién Fecha de Ultima Modificacidn Disponible
Monto Disponible Monto en Tramite
§ S

5.3 Completa los datos de “ldentificacion del Cliente”.

“CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacion
Tributaria, Clave Unica de Identificacion Laboral o Clave de
Identificaciéon

“Nro de ldentificacion”: Ingresa, sOlo en caso de que el cliente
no posea los datos mencionados en el punto anterior. Por
ejemplo: sociedades extranjeras, sociedades en formacion, etc.

“Descripcion de la Identificacion”: Ingresa tipo de identificacion.
Por ejemplo: DNI, Pasaporte, Identificacién sociedad extranjera,
etc.

“Titular de la Documentacion”: Ingresa el titular de la
documentacion.

@ consejo

FProfesional de Ciencias Econdmicas de la Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Referencias
Cuenta:
Men Autorizacion de Débito en Cuenta

Inicio

Modificar / Baja El administrador de la cuenta debera confeccionar la autorizacicn para cada cliente que presente a legalizar Disponible:

Cuenta haciendo uso de esta modalidad de pago.

Crear Identificacion del Cliente Fn tramite:

Autorizacion E

Datos particulares del titular de la documentacian.

Consultar

Autorizacion CUIT/CUIL/CDI Nro. Identificacidn Descripcidn de la ldentificacidn Habilitado -

Movimientos | | | ‘

en Cuenta Titular de la Documentacion

Términos y ‘

Condiciones

Instructivo Detalle de Documentacion

Salir Seleccmnex eseeuﬁque la documsntacmn a presentar.
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54 Completa los datos solicitados acerca de la documentacion a legalizar:

Una misma autorizacion puede contener varias operaciones, por
ejemplo un Estado Contable, un origen de fondos y demas
documentacion.

Sistema de Legalizaciones Web

Ingrese un MGmere de Trémite y presione “Buscar”, apareceran los datos particulares del mismao.
Si no es el deseado puede desvincularc de la autorizacidn presionando la 3.

La UIF

00O

O

o
O

Mro. de Tramite

Actuaciones Profesionales Sobre Manifestaciones De Bienes ¥ Por Cumplimiento De Mormativas De

Comprende Manifestaciones de bienes, origen licito de fondes. y similares de personas humanas y de
todo tipo de entes comerciales v civiles

Actuaciones Profesionales Sobre Ingresos

Comprende Certificaciones de Ingresos personales, ingresos de persanas humanas, y similares.
Importe Involucrado Total anualizado arancel Cantidad
(]} Hasta & S00.000 450 |:|
O Desde S 500,007 hasta S 1.000.000 200 I:l
(]} Mais de 1.000.000 1100 |:|

Demss Documentacien

AFIP FA04, F 443, F 474, Precios de transferencia BO0
{(Res. 1122) e Instrumentos derivados [Res. 3327)

—c——

Importe Invelucrado Total Arancel Cantidad
Hasta § 800.000 450

Desde $ 800.001 hasta $ 2.000.000 200

i

Mis de 2 000000 TI00

Concepto Arancel Cantidad

Demas documentacian 450

Inscripcidn Base de Datos 00

100

54.1 En el caso de

presentar Estados Contables, ingresa el numero de tramite

previamente generado de acuerdo con el Instructivo Externo CP-LCO-1EX-004-
“Carga Inicial de Estados Contables”.

Esta modalidad, solo aplica para presentacion de forma
presencial.

El ndmero de tramite que debe ser ingresado para
autorizaciones presenciales es el obtenido en la Carga Inicial.

Detalle de Documentacion

Seleccione y especifique la documentacidn a presentar.
Sistema de Carga Inicial de Balances

Ingrese un Nimero de Trimite y presione "Buscar”, apareceran los datos particulares del mismo
5i no es el deseado puede desvincularlo de la autorizacion presionando la X

Nro. de Tramite

Documento valido para el dia de impresién - 13/01/2021 13



54.2

55

En caso de que no se presente un Estado contable tilda

la/s opcién/es

correspondiente/s segun el tipo de documentacion y escala de importe involucrado
e ingresa la cantidad de ejemplares por cada opcidn tildada.

La UIF

todo tipo de entes comerciales y civiles.

Actuaciones Profesionales Sobre Manifestaciones De Bienes ¥ Por Cumplimiento De Normativas De

Comprende Manifestaciones de bienes, origen licito de fondos. y similares de personas humanas y de

Importe Invelucrado Total Arancel
[} Hasta S 800.000 450
[} Desde 5 800.001 hasta § 2.000.000 200
[} Msis de 2000000 TIO0

Actuaciones Profesionales Sobre Ingresos

Impaorte Involucrado Total anualizado Aramcel
[} Hasta S S00.000 450
[} Desde $ 500.007 hasta $ 1.000.000 200
[} Mas de 1.000.000 TIO0

Demas Documentacion

Concepto Arancel

(] 443, F414, Precios de transferencia BOD
{Res. Instrumentos derivados (Res. S421)

(] Demas documentacion 450

(] Inscripcidn Base de Datos 300

Comprende Certificaciones de Ingresos personales, ingresos de personas humanas, y

Cantidad

i

similares.

Cantidad

Presiona el botén “Generar Autorizacion”, una vez cargados todos los datos de la

documentacion a presentar.

e Debe generar una autorizacion por cada cliente y no por cada

legalizacion.

(] Inscripcion Base de Datos 300

Documento valido para el dia de impresién - 13/01/2021
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5.6 Visualiza el resumen de la autorizaciéon cargada y verifica que la seleccion sea
correcta:

jo

Giudad Ausanoma de Buenos Alras

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Referencias
Cuenta:
Menu:
i Importante

Inicio - La autarizacitn se ha cargade correctamente con el cédigo 16072

Modificar / Effa x0000¢ offponible:

Cuenta sfeoss00

Crear Autsrizacién de Débits en Cuenta - Nimero 16072 Eqtrar

Autorizacidn) sfosue

Consultar

Autorizacidn) Identificacian del Cliente T—

Maovimientas) Datos particulares del titular de la documentacién

en Cuenta

CUIT / CUIL / COI Nro. Identificacion Descripeion de s Identificacion

Términas y

Condiciones 30-1M1111-8

Instructiva Titular de la Documentacién

Salir HXOOOCCOEHIK

Detalle de Documentacion

Seleccione y especifique la documentacion a presentar.
Sistema de Legalizaciones Web

Nimeros de Tramite seleccicnados.

Hro. de Tramite Descripcidn Facha Importe

20000 X000 p— X000

IMPORTE DE LA AUTORIZACION:  $450,0

Impresién de la Auterizacion

Imprima Iz Autorizacién desds

Baja de la Autorizacién

Si desea eliminar Ia Autorizacion recién creada puede hacerlo desde agui

5.6.1 En el caso de que la seleccién informada en el resumen no fuera correcta presiona
el botdén “Eliminar autorizacién” para borrarla y realizar una nueva carga.

5.6.2 En el caso de que la seleccién informada fuera correcta presiona el botén “Version
para Imprimir”.

e Deberéa presentar en el Sector Legalizaciones la impresion de la
pantalla generada.
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6. Generacion de Autorizaciones para Legalizar Via Web

6.1 Selecciona, en el Sistema de Legalizaciones Via Web, la forma de pago “Sistema
de Pago Electronico” y presiona el botdon“continuar”.

@ consejo =

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Dri XXXXXXX

Seleccione la forma de pago:
Importe $

Cajas en el Consejo
Interbanking
Tarjeta de Crédito/Débito

Cuenta Corriente
—

I Sistema de Pago Electrénico J

continuar

6.2 Visualiza “Proceso finalizado con éxito” una vez confirmada la operacion y el “Nro de
tramite” generado, Tomo y Folio del Matriculado, Nombre del Ente y CUIT.

(@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Proceso finalizado con éxito.

Nro. de trdmit sy osesenenc
Tramite realizado po

XXXXXX
Correspondiente :
CUIT 20-111111  XXXXXX

Una vez finalizado el proceso de verificacién y control formal, se le notificard por correo electrénico el resuitado
obtenido y de resultar aprobado, se pondré a su disposicién el documente resultante por ¢l Consejo Profesional.

6.3 Ingresa al Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones de acuerdo con el
subproceso 1.” Ingreso al Sistema”

6.4 Selecciona la opcién “Crear Autorizacidn” que se ubica en el extremo izquierdo de la
pantalla.

(@ consejo

Profesional de Qiencias BoonSmicas de 1a Cludad Auténoma de Buenos Alres

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones =
Referencias
Cuenta:
Menu: N
Importante -

Inicio + Habilitado para generar nuevas autorizaciones. Posee saldo disponible. -

Modificar / Baja + Las autorizaciones generadas tendran una vigencia de 30 dias Disponible:

Cuenta

Crear En tramite:

Auterizacion Cuenta: NUMERO

Consultar

Autorizacion Datos de la Cuenta Habilitado -

Movimientos

en Cuenta

Términos y Fecha de Adhesidn Fecha de Ultima Modificacidn Fecha de Ultima Modificacién Disponible

Condiciones

Instructivo Monta Disponible Monto en Tramite

Salir $ S

Documento valido para el dia de impresion - 13/01/2021 16



6.5 Completa los datos de “ldentificacion del Cliente”.

“CUIT/CUIL/CDI”: Ingresa Clave Unica de Identificacion
Tributaria, Clave Unica de Identificacion Laboral o Clave de
Identificaciéon

“Nro de ldentificacién”: Ingresa, s6lo en caso de que el cliente
no posea los datos mencionados en el punto anterior. Por
ejemplo: sociedades extranjeras, sociedades en formacion, etc.

“Descripcion de la Identificacidon”: Ingresa tipo de identificacion.
Por ejemplo: DNI, Pasaporte, Identificacién sociedad extranjera,

etc.

e “Titular de la Documentacion”: Ingresa el

documentacion.

@ consejo

Profesional de Ciencias Econdmieac de la Ciudad Autdnoma de Buenos Aires

titular

de la

Sistema de Pago Electronico de Legalizaciones

Referencias

Cuenta:
Memx Autorizacién de Débito en Cuenta
Inicio
Modificar / Baja El administrador de la cuenta debera confeccionar la autorizacion para cada cliente que presente a legalizar Disponible:
Cuenta haciendo uso de esta modalidad de pago.
Crear Identificacion del Cliente En tramite:
Auterizacion E
Datos particulares del titular de la documentacidn. §16000
Consultar
Autorizacion CUIT/ CUIL/CDI Nro. Identificacidn Descripcion de la ldentificacion Habilitado -
Movimientos | | | ‘
en Cuenta Titular e la Documentacion
Términos y ‘
Condiciones
Instructiva Detalle de Documentacion
Salic Seleccione y especifique la documentacidn a presentar.

6.6 Visualiza la opcion “Sistema de Legalizaciones Web”, Ingresa “Nro. de Tramite” y
presiona “Buscar”

Detalle de Documentacion

Seleccione y especifique la documentacidn a presentar.
Sistema de Carga Inicial de Balances

Ingrese un Mamero de Trdmite y presione "Buscar”, aparecerdn los datos particulares del mismo.
Sino es el deseado puede desvinculario de 1a autorizacidn presionando la ).

Nro. de Tramite
Buscar

Sistema de Legalizaciones Web

Ingrese un Nimero de Trimite y presione "Buscar”, apareceran los datos particulares del mismo.
Sino es el deseado puade desvinculario de |a autorizacidn presionando la X

Nro. de Tramite
—

e En todos los casos debe ingresarse el

el caso de Estados Contables.

Documento valido para el dia de impresion - 13/01/2021

numero de tramite
obtenido en el Sistema de Legalizaciones Web,
completarse el campo de Sistema de Carga Inicial de balances en

no debe
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6.7 Visualiza “Descripcion” del documento, “Fecha” e “Importe”.

e El sistema permite generar varias documentaciones. Se debe
ingresar una autorizacion por cada cliente y no por cada
legalizacion

Sistema de Legalizaciones Web

ngrese un Nomero de Tramite y presione "Buscar”, aparsceran los datos particulares del mismo.
Sino es el deseado puede desvincularlo de la autorizacién presionando la X

Nro. de Tramite

o000x =3

Nro. de Tramite Descripcion Fecha Importe
XXXXXX XXXXXX KXXXXX XXXXXX X
| Legalizacion Web Nro. de Tramite encontrado.

6.8 Presiona “Generar Autorizacion”

Demss Documentacien

Concepto Arancel Cantidad
O =aFPFa 243, F.414, Precios de transferencia BOO
(R L Instrumentos deriva (Res. 2427 I:l
[} Demas documentac 450 I:l
(]} nscripcién Base de Datos 00 I:l

Documento valido para el dia de impresién - 13/01/2021 18



6.9 Visualiza el resumen de la autorizaciéon cargada y verifica que la

correcta.

@ consejo

Profisianal do Clenelas Beonsmicas de ba Gindad Auténoma do Buencs Alras

seleccion sea

Sistema de Pago Electrénico de Legalizaciones

Menu:
Inicio
Modificar / Baja
Cuenta

Crear
Autorizacion

Consultar
Autorizacion

Movimientos
en Cuenta

Términos y
Cendiciones

Instructivo

Salir

Importante
- La autorizacidn s ha cargad correctamente con &l cédigo © X000

Autorizacién de Débito en Cuenta - Namero 16072

Identificacion del Cliente

Datos particulares del titular de la documentacion

CUIT / CuIL/ col Nro. identificacion Descripeion de |a dentificacion
B0 1M1I1-8

Titular de la Documentacien

HXARKHHHINEHNIEK

Detalle de Documentacion

¥ ifique la doc 6n a presentar.

Sistema de Legalizaciones Web

Nimeros de Tramite seleccionados.

Nro. de Tramite Descripcisn Fecha TImporte

X0 200006 200006 X000

IMPORTEDELAAUTORIZACION: S

Impresion de la Autorizacion

Imprima la Autorizacién desde aqui.

Versidn para Imprimir

Baja de la Autorizacian

Si desea eliminar la Autorizacion recién creada puede hacerlo desde agui.

Referencias

Cuenta:
oN®

Disponible:

En tramite:

Habilitado -

e Puede verificar si el tramite fue realizado correctamente ingresando al
Sistema de Legalizaciones Web, dicho trdmite debe figurar en estado
“Preverificacion”.

Documento valido para el dia de impresion - 13/01/2021
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