1. Ingreso al Sistema de Legalizaciones Web

1.1 Matriculado/No Matriculado

1.1.1 Ingresa a la pagina web www.consejo.org.ar
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1.1.2 Ingresa a “Legalizaciones” siguiendo alguna de las alternativas de acceso:
e Alternativa de acceso 1:

> “MENU”, selecciona la opcion “Herramientas Profesionales” vy
luego la opcidn “Legalizaciones”.
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e Alternativa de acceso 2:

» “Herramientas Profesionales” e ingresa en “Legalizaciones”.
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1.1.3 Visualiza “Tramites de legalizaciones via web” y presiona el boton “Sistema
Legalizaciones Web”.

&Cémo matricularte?  ;Sos estudiante? © f w @ in | Buscar O

e 0 conSEJO sia:::lu?;g MICUENTA WEBMAIL

Legalizaciones

Herramientas Profesionales | Legalizaciones

Tramites de legalizaciones via web Pedi tu turno para atencién

presencial

Legalizaciones no realizables via web
Sistema de Carga Sistema de Informe para
Inicial de EE.CC.* Legalizaciones Web Fines Fiscales (F780)

Retiro de documentacion ya
presentada

Verificaciones

*previo a la legalizacicn Legalizaciones via Web

Medios de pago y beneficios Con oblea posteriores al 8/3/12

Sistema de Pago Electronico Cuenta corriente
Con oblea previas al 8/3/12

Combo PyME Entidades juridicas de bien publico Historial de legalizaciones

de



2. Carga de Documentos de Visualizacion

2.1 Matriculado/No Matriculado

2.1.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1.” Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

2.1.2 Presiona “Haga click aqui” del mend “INGRESO CARGA DE CODIGOS DE
VISUALIZACION (SOLO EN CASOS EN QUE SEA REQUERIDO).

(@ cONSEJO iznscuay

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Publico en general

(generacién de borradores - requiere aprobacion del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion

(solo en los casos en que sea requerido)

onvenio de

Para acceder a e
adhesion.

Adhesion y Términos del Convenio

Descripcién del Procedimiento de Legalizacion

Pagina Inicio

iTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-9200 en el horario de 09:00 a 17:30

@ e RIS o tas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
uitas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

2.1.3 Ingresa la CUIT de la empresa y presiona “validar”.

e En caso de no poseer CUIT, presiona “Si no posee CUIT ingrese
aqui” para ingresarlo en el sistema.

@ consejo

Datos de la empresa

1. Datos de la empresa

Ingress =| CUIT de I smpress y haga clic 2n validar Si == valida v lo tenemas ragistradc =n =l Conssio ==
precargard el farmulario. Todos los campas san obligatarios excesta pise/depto., email y teléfono v deben sar
vélides para continuar =l trémits.

Datos de la empresa

=

Si no posee CUIT ingrese aqui




2.1.4 Completa los campos y luego presiona el botén “siguiente”:
e Razon Social: Denominacion del ente.
e Selecciona del desplegable el Tipo Societario.

e Razon Social Reducida: Debe contener la Razéon Social y el Tipo
Societario (méximo 32 caracteres).

e BuUsqueda de calle: Selecciona del desplegable el domicilio
legal/fiscal.

e Altura: Ingresa el numero de altura de la calle.
» Si la direccién es sin niumero, ingresa “0”.

e Validar: De corresponder, presiona el botén para confirmar la carga
manual en la base de datos del sistema.

e Piso/Depto: De corresponder.
e Email: Ingresa correo electronico.

e Teléfono: Ingresa niumero telefénico.

2.1.5 Presiona “Seleccionar archivo”, adjunta el documento en formato PDF desde el
ordenador, completa el campo “Nombre del documento” y presiona “subir”.

Documentos

Carga de documentos

Lol jombre del ocumento
ARCHIVO DE PRUEBApd |7 |

Confirmacion de la carga

Email

confirmar




2.1.6 Visualiza la informacion registrada en la opcion “Documentos cargados”, ingresa
correo electrénico en el campo “Email” y presiona “confirmar”.

@ consejo:

Documentos

Carga de documentos

Carga de documentos

Documento

Nombrs del documenta

| Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Documentos cargados
Archivo MNombre
ARCHIVO DE PRUEBA.pdf Motas

INS.B.O..pdf Notas 2

H X

Confirmacion de la carga

‘E‘J

Email
=

confirmar

2.1.7 Visualiza los datos de la carga finalizada, CUIT y el “cédigo proporcionado”.

e El cddigo de la carga sera remitido de forma automética al correo
electrénico ingresado por el usuario.

@ consejo :

Fin de la carga

Carga finalizada

iCarga finalizada c~n &xito!

-2
Se ha enviade un email a uno@dos.com con el cadigo ds la carga para usar en los trémites que
requieran estos documentos.

El cédigo proporcionada 5 v.eeewees

Documentos cargados

Archivo Nombre
ARCHIVO DE PRUEBA.pdf MNotas

)




3. Generacion de Estados Contables

3.1 No Matriculado

3.1.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1.” Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

3.1.2 Presiona “Haga click aqui” del mend “INGRESO PUBLICO EN GENERAL
(GENERACION DE BORRADORES-REQUIERE APROBACION DEL MATRICULADO).

(@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Publico en general

(generacién de borradores - requiere aprobacion del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion

(solo en los casos en que sea requerido)

Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de
adhesion.

Adhesion y Términos del Convenio

Descripcién del Procedimiento de Legalizacion

Pagina Inicio

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:
Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-9200 en el horario de 09:00 a 17:30
@ Chat por WhatsApp WS R, Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
aitas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar




3.1.3

3.1.4

3.1.5

Presiona “Haga click aqui” de la opcion “Si
Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN,

desea comenzar la carga de
IGJ, Manifestacion de bienes,

Cumplimiento Normativa UIF, AFIP, Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e

Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Parz comenzar con |z carga de los datos commespondientss 2 las siguientes declaraciones, usted debera contar con el

nimero de convenio, toma v falic del profesional firmante.

Esta modalicad permite realizar |z cangz de |z totalidad de los datos dejando |z finalizacién del trémite 2l profesional
firmante guién pedra aprobar el contenido de |z certificacion y elegir la modalidad de pago.

* Les archivos que se suban a |z plataferma deben ser formato PDF y NO EXCEDER 10 MB

* S5i desea comenzar la carga de DJ CMOS5 - SIFERE, haga click aqui.

* Si desea comenzar la carga de DJ Anual ISIB, haga click agui.

* S5i desea comenzar la carga de Informes Direccidn General de Empleo GCBA, haga click

agui.

* Si desea comenzar la carga de Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones S5N, IG],
Manifestacion de bienes, Cumplimiento Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA. Precios
de Transferencia e Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC, haga clice ayui.

* Si desea comenzar la carga de EECC, haga click aqui.

Pagina Iniclo

Despliega y selecciona el tipo de “Matricula”,

ingresa “Tomo” y “Folio” del

Matriculado, nimero de “Convenio” y presiona “Validar”.

(@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacién

continuar &l trémite.

Datos del firmante

Ingrese la matricula, el tomo v folio del firmante junto al nimero de convenio. Si son vdlides v se corresponden puede

continuar

Matricula el | el ] el |

Visualiza los datos del Matriculado y presiona “Continuar”.

@ consejo =i

Legalizaciones - Scrvicio de lcgalizaciones via Internct

Mueva presentacién

=l tramite.

Datos del firmante

Ingrese la matricula. el toma y folie del firmants junta al némera de canvenia. Si son vdlides ¥ se carrespanden pusds

BRI

D /a XXXXXXXXXX

|

|
|




3.1.6 Selecciona la opcién “Estados Contables”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

En nombre de

Seleccione el grupo del tipo de documentacidn a presentar:

Estados Contables

Certificaciones de Ingresos

Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos)
Manifestaciones de bienes

Informes y Certificaciones para 1G]

Informes y Certificaciones para AFIP

Informes y Certificaciones para S5N

Demas documentacion

I continuar I

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

En nombre de

Seleccione el tipo de documentacién a presentar:

Estados Contables

I continuar I

3.1.7 Visualiza el menu “Nueva presentacion EECC”, completa los siguientes campos y
presiona el botén “siguiente”:

e “CUIT”: Ingresa el numero de Clave Unica de Identificacion
Tributaria y presiona el botén “validar”.

e “Cdodigo de Visualizacién”: Ingresa coédigo de visualizacion
proporcionado por el sistema, de acuerdo con el subproceso 2.”
Carga de Documentos de Visualizacion”.



“Documento adjunto”: Presiona “Seleccionar archivo” y adjunta
documento en formato PDF (1 archivo con tamafio de 10 MB como
mMAaximo).

“Nombre del Documento”: Ingresa nombre del documento a
legalizar.

“Nro. de trdmite de Carga Inicial”’: Selecciona del desplegable el
numero de carga inicial correspondiente al tramite.

@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Mueva presentacion EECC

Dra.
T [ [ ] [_watidar
Cadigo de visualizacidn +
(Siadn no ha realizado la carga de los documentos de visualizacidn haga clic agui)
Documento adjunto Selecclonar archivo | Ningdn archivo selacclonado (éx. 1ome &
Nombre del documento |
Nro. de tramite de Carga Inicial | Seleccione... 7 |

3.1.8 Verifica la leyenda “Proceso ingresado con éxito” y la informacién registrada.

El tramite quedara pendiente para la aprobacion del firmante e
imputacién del pago.

Para la confirmacion del Matriculado firmante, continda en el
Subproceso 5.” Aprobacion de Borradores, Seguimiento y Control de
Documentacion”.

@ consejo

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Proceso ingresado con éxito.

Nro. de trémi  XXXXXXX
Tramite realizado . XXXXXXXX

Correspondient  XXXXXXXX
cul

El trémite fue ingresada correctaments y queda pendiente la aprobacisn del firmante para continuar.

QUE EL CUENTA CON 15 DiAS PARA APROBAR LA DOCUMENTACION, CASO
CONTRARIO EL BORRADOR SERA ELIMINADO DEL SISTEMA.

» EIl Matriculado cuenta con 15 dias para aprobar la documentacion,
caso contrario el borrador sera eliminado del sistema.



3.2 Matriculado

3.2.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1.” Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

3.2.2 Presiona “Haga click aqui” de la opcién “INGRESO MATRICULADOS".

(@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Publico en general

(generacién de borradores - requiere aprobacién del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion
(solo en los casos en que sea requerido)
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de

adhesion.

Adhesidn y Términos del Convenio

Descripcién del Procedimiento de Legalizacion

Pégina Inicio

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-9200 en el horario de 09:00 a 17:30
@ Chat por WhatsApp sultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar

as sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

3.2.3 Completa con el “Usuario” y “Clave” y presiona sobre el botén “Ingresar” para
autorizar el “Acceso exclusivo para matriculados”.

@ consejo

Profesional de Ciencies Econdmicas de la Cludad Auténoma de Buenos Aires

Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del drea
reservada, ingresa tu Usuario, Clave
L personal y luego pulsa Ingresar.

Clave

Si no disponés de tu Clave personal,
podés consultar al Centro de Atencidn

‘ ‘ Telefdnica comunicdndote al 5382-

— 9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
" Recordar mi igentificacion la proxima vez Sabados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

o |G

Atencidn. El acceso requiere aceptacidn de las cookies.
Para mds informacién: Mesa de ayuda al 5382-9550 o postmaster@consejo.org.ar

10



3.2.4

3.2.5

3.2.6

@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Bienvenide
Dr/a. Xxxxx

Completa los campos “N° de Convenio de Adhesion”, “Clave de Seguridad” y
presiona “continuar” para ejecutar la accion.

n° de Convenic de Adhesién

ﬁ

Recuperar Clave

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Visualiza el mend “Nueva presentacion”, selecciona la opcion “Certificaciones de
Ingresos, Legalizaciones SSN, 1GJ, Manifestacion de Bienes, Cumplimiento
Normativa UIF, AFIP Reintegros IVA, Precios de Transferencia e Instrumentos
Derivados o Varios CP, LA, LE y AC” y presiona “continuar”.

Nueva presentacion

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no
legalizadas) o anuladas =z } iébito o
crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones.
En el momento de realizar una nueva presentacion, estos
fondos se ofreceran como medio de pago, siempre gue no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacidn
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondos, ingras= raQui]

Seleccione el tipo de documentacion a presentar:

[ Fondos disponibles]
$

* Los archivos que se suban a |a plataforma deben ser formato PDF v NO EXCEDER 10 MB =

Declaracién Jurada CMO5 - SIFERE

Declaracion Jurada Anual ISIB Contribuyentes Locales

Aires

Certificacion de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones

Informes de la Direccién General de Empleo del Gobierno de la Ciudad de Buenos

Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC

Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones 55N, IGJ, Manifestacion de bienes,
Cumplimiento Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e

EECC

continuar

11

Posteriormente, selecciona la opcién “Estados Contables” y presiona “Continuar”.



Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacién

Los fondos correspondientes a presentaC|ongs r’echazad'als (no Fondos disponibles
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjeta de débito o
crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones. $

En &l momento de realizar una nueva presentacidn, estos
fondos se ofrecerdn como medio de pago, siempre que no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacion
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondos, ingrese [2qui]

Seleccione el grupo del tipo de documentacion a presentar:

Estados Contables I

Certificaciones de Ingresos

Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos)
Manifestaciones de bienes

Informes y Certificaciones para IG]

Informes y Certificaciones para AFIP

Informes y Certificaciones para 55N

Deméas documentacién

continuar

3.2.7 Visualiza el menu “Nueva presentacion EECC”, completa los siguientes campos y
presiona el botén “siguiente”:

“CUIT”: Ingresa el nuamero de Clave Unica de Identificacion
Tributaria y presiona el botén “validar”.

“Cédigo de Visualizacion”: Ingresa coédigo de visualizacion
proporcionado por el sistema, de acuerdo con el subproceso 2.”
Carga de Documentos de Visualizacion”.

“Documento adjunto”: Presiona “Seleccionar archivo” y adjunta
documento en formato PDF (1 archivo con tamafio de 10 MB como
mMAaximo).

“Nombre del Documento”: Ingresa nombre del documento a
legalizar.

“Nro. de tramite de Carga Inicial”’: Selecciona del desplegable el
nuamero de carga inicial correspondiente al tramite.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Tnternet

Nueva presentacion EECC

Dra,
= [ [ 1L ][ _watidar
Cédigo de visualizacion &
(Siain no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga clic )
Documento adjunto Seleccionar archivo | Ningdn archivo salaccionado s, 1ome ¥
Nombre del documento |
Nro. de trédmite de Carga Inicial Seleccione... ¥

12



3.2.8 Visualiza la informacién registrada y presiona “confirmar” para aceptar la operacion
y continuar con el pago.

Legalizaci - Servicio de i wia Internet

MNueva Presentacion EECC
Dra.
Varifique si los datos ingresades son correctos para la generacisn de Ia legalizacisn

curr 20-11

Cédige de visualizacién No ingresado

Feeha de eierre 03/08/2010

Interv. Profesional 04/08/2018

Tipe de EECC Ei. Regular/ Irregular
Tarea Profesional Informe

Active 10,005
Pasive 100s
B Neto s00s
Res. Ej 12,00 5
ventas 11,005
Cantidad El

Documentos de visualizacion
ARCHIVO DE PRUEBA

PARA PRUEBAS DE LEGALIZACIONES

3.2.9 Seleccionar el medio de pago:

13



Legalizaciones - Servicic de legalizacienes via Internet

Dra.
(Ver detalle de movimientos de cuenta de fondos disponibles)

Seleccicne la forma de page:
Importe $

~y  Cajas en & Consejo

2 Interbanking B

Tarjeta de Crédito / Débito
2 Cuenta Corriente xA
) Sistema de Page Electrénico y

) Fondo Disponible b

14



4. Generacion de Informes Varios para CP y AC

4.1 No Matriculado

4.1.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1.” Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

4.1.2 Presiona “Haga click aqui” del mend “INGRESO PUBLICO EN GENERAL
(GENERACION DE BORRADORES-REQUIERE APROBACION DEL MATRICULADO).

(@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Publico en general

(generacién de borradores - requiere aprobacion del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion

(solo en los casos en que sea requerido)

Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de
adhesion.

Adhesion y Términos del Convenio

Descripcién del Procedimiento de Legalizacion

Pagina Inicio

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:
Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-9200 en el horario de 09:00 a 17:30
@ Chat por WhatsApp WS R, Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
aitas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

15



4.1.3

4.1.4

4.1.5

Presiona “Haga click aqui” de la opcion “Si
Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN,

Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

desea comenzar

la carga de
IGJ, Manifestacion de bienes,
Cumplimiento Normativa UIF, AFIP, Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e

Farz comenzar can |z carga de los datos corespendientss 2 |as siguisntes declzracionss, usted deberd contar con &l

nimero de convenio, tome v folic del profesional firmante.

Esta medalidad permite realizar |2 cargz de |z totalidad de los datos dejando Iz finalizacién del trémite al profesional
firmante quién pedra aprobar el cantenide de |z centificacian y elegir la medalidad de paga.

* Loz archives que se suban a |z plataformz ceben ser formato PDF v NO EXCEDER 10 MB

* S5i desea comenzar la carga de DJ CMO5 - SIFERE, haga click aqui.

* 5i desea comenzar la carga de DJ Anual ISIB, haga click aqui.

# S5i desea comenzar la carga de Informes Direccidn General de Emples GCBA, haga click

aqui.

* 5i desea comenzar la carga de Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones 55N, IGJ,
Manifestacion de bienes, Cumplimiente Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA, Precios
de Transferencia e Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC, haga click aqui.

# S5i desea comenzar la carga de EECC, haga click agui.

Pagina Inicla

Despliega y selecciona el tipo de Matricula,

ingresa “Tomo”

Matriculado, niUmero de “Convenio” y presiona “Validar”.

(@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacién

continuar &l trémite.

Datos del firmante

Ingrese la matricula, el tomo y folio del firmante junto al nimero de convenio. Si son validos y se corresponden puede

continuar

Matriculs CotE oo i R

Visualiza los datos del Matriculado y presiona “Continuar”.

@ consejo :

Legalizaciones - Scrvitie de lcgalizaciones via Internet

Nueva presentacién

continuar el tram:

Datos del firmante

Ingress ls matricula. &l toma y folic del firmants junto al ndmars de convenia. Sison vdlidos

¥ 58 carraspandsn pusds

{ el ~ [ - [ | el

Dr. /2 XXXXXXXOXX

{

]

:

16
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4.1.6 Selecciona la opcion “Informes y Certificaciones para SSN”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

En nombre de

Seleccione el grupo del tipo de documentacidn a presentar:

Estados Contables

Certificaciones de Ingresos

Cumplimiento de Normativa UIF {origen licito de fondos)
Manifestaciones de bienes

Informes y Certificaciones para IGJ

Informes y Certificaciones para AFIP

I 9] Informes y Certificaciones para SSN I

Demas documentacién

continuar

4.1.6.1 Seleccione “Informe Contador SSN” y presione “Continuar”. En caso de
que corresponda a un Actuario la opcion sera “Informe Actuario SSN”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

En nombre de

Seleccione el tipo de documentacion a presentar:

I 1y Informe Contador SSN I

continuar

4.1.7 Ingresa la CUIT de la empresa y presiona “validar”

e En caso de no poseer CUIT, presiona “Si no posee CUIT ingrese
aqui” para ingresarlo en el sistema.

.
(@ CONSEJO s

Datos de la empresa

1. Datos de la empresa
Ingrese =| CUIT de |a empress y haga clic =n validar Si =5 vilido y lo tenemos ragistrads =n =l Conssjo =

pracargaré el formulario. Todes los campos son obligatarias sxcepto pisa/depto.. amail y teléfono y deben ser
vélidos para continuar el trémite.

Datos de la empresa
IE:lﬁs — CurErl -

T T T LT o ese aqui
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4.1.8

4.1.9

Completa los
“siguiente”:

campos seflalados a continuacion y luego presiona el botén

Razén Social: Denominacién del ente.
Selecciona del desplegable el Tipo Societario.

Razén Social Reducida: Debe contener la Razén Social y el Tipo
Societario (maximo 32 caracteres).

BUusqueda de calle: Selecciona del desplegable el domicilio
legal/fiscal.

Altura: Ingresa el nimero de altura de la calle.
» Si la direccion es sin namero, ingresa “0”.

Validar: De corresponder, presiona el botén para confirmar la carga
manual en la base de datos del sistema.

Piso/Depto.: De corresponder.
Email: Ingresa correo electrénico.

Teléfono: Ingresa nimero telefénico.
e

Datos de la empresa

1. Datos de la empresa

Ingrese 2| CUIT de la empresa v haga clic en validar. Si es vilido ¥ lo tenemos registrada en el Consejo se
precargard el formularic. Todes los campes son obligatorios excepto pise/depto., email y teléfone y deben ser
validos para continuar el trdmite.

T —
L0

Sino poses CUIT ingrese aqui

Razén Social
VICTOR MASSON TRANSPORTES CRUZ DE ] [Seciedad Anénima ~

Razén Social reducida (incluir tipo societario)

V.MASSON TRANSP.CRUZ DEL SUR SA ]

vomicio Legar
Bisqueda de Calle Altura

GARAY JUAN DE AVDA. 2212

Teléfono
] [s2020865

Visualiza el mena “Nuevo Informe Contador Publico/ Actuario SSN”, completa los

siguientes campos y presiona el botén “siguiente”:

“CUIT”: De corresponder, reingresa el nimero de Clave Unica de
Identificacion Tributaria y presiona el botén “validar”.

“Cédigo de Visualizacion”: Ingresa coédigo de visualizacion
proporcionado por el sistema, de acuerdo con el subproceso 2.”
Carga de Documentos de Visualizacion”.

“Documento adjunto”: Presiona “Seleccionar archivo” y adjunta
documento en formato PDF (1 archivo con tamafio de 10 MB como
maximo).

“Nombre del Documento”: Ingresa nombre del documento a
legalizar.

“Fecha de informe”: Selecciona del calendario la fecha de emisién
del informe.

18



“Sociedad”: En caso de corresponder, despliega y selecciona el tipo

societario, completa los campos “Tomo”

“validar”.

@ consejo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

y

Nuevo Informe Contador Publico SSN

Drz  XOXXXXX

curt 20-11111111- =

Cédigo de

visualizacién [ |

i
(Si atin no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga dlic aqu 1)

g-‘:.u“"":"m | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado (Max. 10 MB 4y

Nombre del [ ]
documento

Fecha de -
informe | I |

EFirma en caracter de socio?

Sociedad
—

v Jomo Fn&f_| & [vaiidar

|

“Folio”

y presiona

4.1.10 Verifica la leyenda “Proceso ingresado con éxito” y la informacion registrada.

@ conse€jo :

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Para la confirmaciéon del Matriculado firmante,
Subproceso 5.” Aprobacién de Borradores, Seguimiento y Control de
Documentacion”.

Proceso ingresado con éxito.

Nro. de trémi
XXXXXXX
Trémite reali:

Correspondient  XOXXXXXX
cul

El tramite fue ingresada correctamente y queda pendiente la aprobacisn del firmante para continuar.

RECUERDE QUE EL PROFESIONAL CUENTA CON 15 DiAS PARA APROBAR LA DOCUMENTACION, CASO

CONTRARIO EL BORRADOR SERA ELIMINADO DEL SISTEMA.

19

El trdmite quedara pendiente para la aprobacién del firmante e
imputacion del pago.

continlla en el

» EIl Matriculado cuenta con 15 dias para aprobar la documentacion,
caso contrario el borrador sera eliminado del sistema.



4.2 Matriculado

4.2.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1.” Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

4.2.2 Presiona “Haga click aqui” de la opcién “INGRESO MATRICULADOS”

(@ consejo i

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Publico en general

(generacién de borradores - requiere aprobacién del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion
(solo en los casos en que sea requerido)
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de

adhesion.

Adhesidn y Términos del Convenio

Descripcién del Procedimiento de Legalizacion

Pégina Inicio

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-9200 en el horario de 09:00 a 17:30
@ Chat por WhatsApp sultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar

as sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

4.2.3 Completa con el “Usuario” y “Clave” y presiona sobre el boton “Ingresar” para
autorizar el “Acceso exclusivo para matriculados”.

@ consejo

Profesional de Ciencies Econdmicas de la Cludad Auténoma de Buenos Aires

Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del drea
reservada, ingresa tu Usuario, Clave
L personal y luego pulsa Ingresar.

Clave

Si no disponés de tu Clave personal,
podés consultar al Centro de Atencidn

‘ ‘ Telefdnica comunicdndote al 5382-

— 9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
" Recordar mi igentificacion la proxima vez Sabados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

(o) e )

Atencidn. El acceso requiere aceptacidn de las cookies.
Para mds informacién: Mesa de ayuda al 5382-9550 o postmaster@consejo.org.ar
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4.2.4 Completa los campos “N° de Convenio de Adhesion”, “Clave de Seguridad” y
presiona “continuar” para ejecutar la accion.

e En caso de no recordar la Clave de Seguridad, presiona “Recuperar
Clave” para gestionar el blanqueo de clave.

e En caso de requerir nimero de convenio, continda con el Instructivo
Externo “Adhesion al Convenio de Servicio de Legalizaciones Web”.

@ coNSsEjo s

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

ienveni
Bienvenide Dr/a. xxxxx

T Ge Comeents de Athesion
Clave de Sequridad: I Recuperar Clave

| ——/

4.2.5 Visualiza el mend “Nueva presentacion”, selecciona la opcion “Certificaciones de
Ingresos, Legalizaciones SSN, IGJ, Manifestacion de Bienes, Cumplimiento
Normativa UIF, AFIP Reintegros IVA, Precios de Transferencia e Instrumentos
Derivados o Varios CP, LA, LE y AC” y presiona “continuar”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no : "
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjeta de débito o Fondos d\SDOnIb|ES
crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones. $

En el momento de realizar una nueva presentacidn, estos
fondos se ofreceran como medio de pago, siempre que no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacion
presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o
disponer de dichos fondes, ingrese [A0UI]

Seleccione el tipo de decumentacion a presentar:

= Los archivos que se suban a I plataforma deben ser formato PDF y NO EXCEDER 10 MB %/

Certificacién de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones
Declaracién Jurada CMOS - SIFERE
Declaracién Jurada Anual ISIB Contribuyentes Locales

Informes de la Direccion General de Empleo del Gobierne de la Ciudad de Buenos
Aires

Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN, IGJ, Manifestacién de bienes,
Cumplimiento Normativa UIF, AFIP Reintegros de IVA, Precios de Transferencia e
Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC

EECC

continuar

Posteriormente, selecciona la opcién “Informes y Certificaciones para SSN” vy
presiona continuar.
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

Los fondos correspondientes a presentaciones rechazadas (no Fondos disponibles
legalizadas) o anuladas abonadas con tarjeta de débito o

crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones. $

En el momento de realizar una nueva presentacién, estos

fondos se ofreceran como medio de pago, siempre que no sean

inferiores al arancel correspondiente a la documentacidn

presentada.

Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o

disponer de dichos fondos, ingrese

Seleccione el grupo del tipo de documentacidn a presentar:

Estados Contables

Certificaciones de Ingresos

Cumplimiento de Normativa UIF (origen licito de fondos)
Manifestaciones de bienes

Informes y Certificaciones para IG]

Informes y Certificaciones para AFIP

I Informes y Certificaciones para SSN I
Demas documentacion
4.2.5.1 En caso de corresponder un informe para Matriculado Actuario,

selecciona la opcién “Informe Actuario SSN” y presiona “continuar”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nueva presentacion

En nombre de

Seleccione el tipo de documentacion a presentar:

I () Informe Contador SSN I

continuar

4.2.6 Visualiza el menu “Nuevo Informe Contador Publico/Actuario SSN”, completa los
siguientes campos y presiona el botén “siguiente”:

e “CUIT”: De corresponder, reingresa el numero de Clave Unica de
Identificacién Tributaria y presiona el botén “validar”.

e “Cobdigo de Visualizacion”: Ingresa coédigo de visualizacion
proporcionado por el sistema, de acuerdo con el subproceso 2.”
Carga de Documentos de Visualizaciéon”.

22



4.2.7

“Documento adjunto”: Presiona “Seleccionar archivo” y adjunta
documento en formato PDF (1 archivo con tamafio de 10 MB como
mMAaximo).

“Nombre del Documento”: Ingresa nombre del documento a
legalizar.

“Fecha de informe”: Selecciona del calendario la fecha de emision
del informe.

“Sociedad”: En caso de corresponder, despliega y selecciona el tipo
societario, completa los campos “Tomo” y “Folio” y presiona
“validar”.

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Nuevo Informe Contador Publico SSN

Dre  XXXXXX

curT 20-11111111- .

Cédigo de

visualizacién [ |

Y
(Si ain no ha realizado la carga de los documentos de visualizacién haga dlic aqsi)

Documento
adjunto
Nombre del [ ]
documento

et |
informe JE
éFirma en caracter de socio?

Sociedad ¥ i Falio ] gt | validar
—

| m— |

| Seleccionar archivo |Ningin archivo seleccionado [Max. 10 MB )

Visualiza la informacion registrada y presiona “confirmar” para aceptar la operacion
y continuar con el pago.

L 22 ci - Servicio de izaci wis Tnternet

Mucva Presentacién EECC
Dra,
Verifigue si los datos ingresados son correctos para la generacidn de I legalizacién

curr 20-11111311

Cédigo de visualizacién Mo ingresado

Fecha de cierre
Interv. Profesional
Tigo de EECC
Taces Profesional
Active

Pasiva

B Nato

Res. £5.

ventas

Cantiana

Documentos de visuatizacion
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4.2.8

Seleccionar el medio de pago:

Legalizaciones - Servicic de legalizaciones via Internet

Dra.
{Vver detalle de movimientos de coenta de fondos dispanibles

Seleccione la forma de page:
Imports %

Cajas en & Consejo
Interbanking B

7y Tarjeta de Crédito/ Debito
Cuenta Corriente B

Sistema de Pago Electronico y

Fondo Disponible b
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5. Aprobacidn de Borradores, Seguimiento y Control de Documentacion

5.1.1 Ingresa al Sistema de Legalizaciones Web de acuerdo con el subproceso 1.” Ingreso
al Sistema de Legalizaciones Web”.

5.1.2 Presiona “Haga click aqui” de la opcién “INGRESO MATRICULADOS".

(@ consejo -

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Elija el tipo de ingreso:

Ingreso Matriculados

Ingreso Publico en general

(generacién de borradores - requiere aprobacién del Matriculado)

Carga de Codigos de Visualizacion
(solo en los casos en que sea requerido)
Para acceder a esta modalidad de servicio, el profesional debe suscribir previamente un convenio de

adhesion.

Adhesidn y Términos del Convenio

Descripcién del Procedimiento de Legalizacion

Pégina Inicio

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

Consultas sobre Legalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011-5382-9200 en el horario de 09:00 a 17:30

@ Chat por WhatsApp TN Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
aitas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar

5.1.3 Completa con el “Usuario” y “Clave” y presiona sobre el botén “Ingresar” para
autorizar el “Acceso exclusivo para matriculados”.

@ consejo

Profesional de Ciencies Econdmicas de la Cludad Auténoma de Buenos Aires

Acceso exclusivo para matriculados

Para acceder a las funciones del drea
reservada, ingresa tu Usuario, Clave
L personal y luego pulsa Ingresar.

Clave

Si no disponés de tu Clave personal,
podés consultar al Centro de Atencidn

‘ ‘ Telefdnica comunicdndote al 5382-

— 9550, de Lunes a Viernes de 9 a 19 hs.
" Recordar mi igentificacion la proxima vez Sabados, Domingos y feriados de 10 a
16 hs.

[ é0lvidaste tus datos?| [ Ingresar J

Atencidn. El acceso requiere aceptacidn de las cookies.
Para mds informacién: Mesa de ayuda al 5382-9550 o postmaster@consejo.org.ar
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51.4

515

5.1.6

Completa los campos “N° de Convenio de Adhesion”, “Clave de Seguridad” y
presiona “continuar” para ejecutar la accion.

e En caso de no recordar la Clave de Seguridad, presiona “Recuperar
Clave” para gestionar el blanqueo de clave.

e En caso de requerir nimero de convenio, continda con el Instructivo
Externo “Adhesion al Convenio de Servicio de Legalizaciones Web”.

@ coNSsEjo s

Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

ienveni
Bienvenide Dr/a. xxxxx

Clave de Sequridad: I Recuperar Clave

H W G2 Comrento e Aaneson

Presiona “aqui” para visualizar el listado del resto de tramites.

Nueva presentacién

Los fondes correspondientes 3 presentaciones rechazadas (no Fondos disponibles
legalizadas) o anuladas zbonadas con tarjeta de débito o
crédito quedan disponibles para el pago de otras operaciones.
En el momente de realizar una nueva presentacidn, estos
fondos se ofrecerdn como medio de pago, siempre que no sean
inferiores al arancel correspondiente a la documentacion

presentada.
Para consultar el detalle de movimientos de su cuenta o

Seleccione &l tipo de documentacién = prasentar:

* Los archives que e suban a I plataforma deben ser formato PDE y NO EXCEDER 10 Me ¥

Certificacion de Ingresos y Gastos Personales para Migraciones

Declaracién Jurada CMOS - SIFERE

Declaracién Jurada Anual ISIB Contribuyentes Locales

Informes de la Direccién General de Empleo del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires
Certificaciones de Ingresos, Legalizaciones SSN, 1GJ, Manif i6n de bienes,

= cac

iva UIF, AFIP Rei de IVA, Pracios de Transferencia e
Instrumentos Derivados o Varios CP, LA, LE y AC

EECC

continuar

Para ver &l listado de trémites de Cert. da Ingrasos y Gastos para Migraciones, CMOS, Contribuyentes locales o Diraccign

Gensral de Emplec haga click (2001

I Para ver el listado del resta de trimites haga click [AQUI I

Completa los campos “Fechas desde”, “Fechas Hasta”, despliega y selecciona el tipo
de “Documentacioén, “Estado” del tramite y presiona “buscar”.

Lesalizacinnes - Servicio de legalizaciones via Internet

Dra. Nueva presentacion »=

Fecha desde | Fecha hasta x|
Documentadén [ 7] Estade L ]

@
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51.7

Visualiza el estado de la documentaciéon (Legalizada/Rechazada/Borrador) y
presiona sobre el icono de la opciéon “Detalle” para descargar el archivo:

51.7.1

51.7.2

Fecha Convenio Tramite Titular Documentacidn Rec. Detalle

1Z0Ef 020 10521 Boagzy 0000 XXHHHX XHHHHX
LEfUE/2020 105821 SLHR o RCOCOUC XXXXXK
10/OC/2020 10021 Scez19 XXXXXX CEEEEEK REETER ':_‘

27 resuitados enearradas, mosrarde 1210, M 4 12,3 F M

)

LO% TRAMITES EX CSTADD RORRADOR DERCRAN SCR CONFIRMADOS DENTRO DE LOS QUINCE
OiAG DL S0 CROACION, CUMPLIDD DICHD PLAZD SCRAN CLIMINADOS TN FORMA AUTOMATICS

LO% |HAMIIES BN ESTADD INUHEEADA IJI-_HI-_RI:.'\_BI:H ABONADOY DENTRO DE LOE QUINCE Dias
DE BU CREACION, CUMPLIDO DICHD PLAZD SEHAN ANULADOE EN FORMA AUTOMATICA.

e Los tramites en estado Borrador/Ingresada deberan ser confirmados
dentro de los 15 dias de su creacion, cumplido dicho plazo seran
eliminados de forma automatica.

En el caso de visualizar el estado “Legalizada” presiona sobre la
imagen PDF para descargar el archivo y acceder a la oblea legalizada y
continda en el subproceso 7. “Validacion de Certificaciones”.

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, 22 de abril de 2020

Legalizamos de acuerde con las facullades otorgadas a este CONSEJO
PROFESIONAL por las leyes 466 (Al 2, Inc, D y J) y 20488 (Ad. 21, Inc
1} la actuacion profesional de fecha 01/04/2020 referida a Manifestacidn de
Bienes perteneciente a PruebarepS.A. CUIT 30-99398999-5 con domicilio
en VIAMONTE 1549, CAB.A.. intervenida por la Dra

Sobre la misma se han efectuado los conlroles de
malricula vigente y control formal de dicha actuacidn profesional de
conformidad con lo previsto en la Res. ©. 236/88, na implicanda estos
controles la emisidn de un juicis teenico sobre la actuacién profesional

Datos del matriculado
Dra.

Gontador Piblico
CPCECABAT" F*

Firma en cardcter de socio

T
50C10

Legaliciin 1622873

En caso de Visualizar un documento en estado “Rechazada” presiona
sobre la imagen de la columna “Detalle” para acceder a la informacion
registrada y verificar el motivo del rechazo.

Facha Convenlo Tramite Titular Documentacidn . &
2870572020 10921 504120 Cumplimianto de
XXX )
Normativa ULF del 3
Jance
28/05/2020 10021 504126 Manifestacion de Rechazada &
XXXXXX o
Bienas del ler
& =]

27



Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

D XXXXXXXXXXX

Estado Rechazada

Cumplimos en informarle que su presentacion detallada mas abajo no ha sido legalizada por:

+ Otros
Aclaracion del rechazo
= NO

Para mayor informacidn comunicarse por correo electronico a legzlizaciones@cansejecaba,org.ar haciendo referencia al
nimero de trémite: SNa120

Atentamente.
Informacidn enviada:
CuIiTt 20 5 Pruek xn S.A.
Fecha de informe
Documento
5.1.7.3 En caso de Visualizar un documento en Estado “Borrador” presiona

sobre la imagen de la columna “Detalle” para acceder a la informacion
registrada y continta en el punto 5.1.8.

Fecha Convenio Tramite Titular Documentacion JEstado Rec. Detalle
22/05/2020 10921 S04098 o000 Varios Borrador [€)
20/05/2020 10921 504097 SO000K Varios Borrador (&)
18/05/2020 10021 504096 Varios Borrador (]

5.1.8 Visualiza la informacion registrada y presiona “Aprobar y seleccionar forma de
pago” para aceptar la operacibn y continda con el subproceso 6.”Pago de
Legalizaciones Web”.

e En caso de no aceptar la confirmacion del documento presiona la
opcién “Eliminar Borrador”
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Legalizaciones - Servicio de legalizaciones via Internet

Informe Varios

XXXXXXXX

Estado Borrador

curT

XXXXXXXX
Codige de wisualizaciin

XXXXXXXX
Fecha de informe

XXXXXXXX

Comentario ¥

XXXXXXXX
Documentos de visualizaciér

| eliminar borrador | | aprobar y sslecoonar forma de page

Legalizaciones - Servicic de legalizaciones via Internet

Dira.

ver detalle de mov ntos de cuenta de fondos disponibles

Selecrione |a forma de pago:

Importe $

Cajas en & Consejo
Interbanking i

7y Tarjeta de Crédito/Débito
Cuenta Corrienta &

Sistema de Pago Electrdnico b

Fondo Disponible B

Los archivos PDF legalizados seran guardados en el Sistema de Legalizaciones
Web por un periodo de 6 meses desde el dia de legalizacion del documento.
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Para que el destinatario de la legalizacién pueda verificar la veracidad de la oblea debera
ingresar en el siguiente link: https://z0723.cponline.org.ar/cw/certificaciones/validar.html
y cargar el codigo que figura al pie de la oblea.

Alli, ingresando el cédigo que aparece al pié de la oblea, podras realizar la validaciéon.

@ consejo

Datos del matriculado

Dr. I

Legali - Validacidn de Contador Publico (UB.A.)

crcecABA T'HIF

For favar ingrese =l codigo de o certificacion que deses validar.

Codigo de la certificacién:

pagina Inicie

Lecalizzc 6n v [

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:

i prireromal M ey

nternel y

ic vigente, incun:bencias y contro! formal de infonmes

Consultas sobre Legalizaciones:  legalizacionesticonsejocaba.org.ar =
011 - 5365 - 8950 Opcién 1 COnSEJO

Consultas sobre Pages:  pagoslega@consejocaba.org.ar R
Consultas sobre C i recepci izaciones@consejocaba.org.ar Eeankmican de o Gladrd

declarande « siguianle c

El documento sera visualizable por 6 meses desde su fecha de legalizacién, pasado dicho
periodo solo se observaran los datos de la legalizacion pero no el archivo PDF generado.

(@ cONSEjo s

Legalizaciones - validacién de legalizaciones

Cert. Ingresos

Nro. de legalizacién: 023524

Contribuyenta: 20-31992570-9 X00000000000K
Periodao: 01/04/2020 a 31,/03/2021

Fecha de informe: 12/05/2021

Mento: $10.000.000

Deestinatario: Banco B

LegolEmEaT: ¢ ARCHIVO DESCARGABLE

éTenés consultas? Comunicate con nosotros
por los siguientes medios:
Consultas sobre | egalizaciones: legalizaciones@consejocaba.org.ar
011 - 5365 - 8950 Opcidn 1
Consultas sobre Pagos: pagoslega@consejocaba.org.ar
Consultas sobre Convenios: recepcionlegalizaciones@consejocaba.org.ar
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