CONFIGURACION DE CORREO CONSEJO

Instructivo para configurar paso por paso correctamente
una cuenta en la plataforma de correos de Microsoft
Outlook 2019.

Microsoft”
Outlook

1. Agregar cuenta

2. Seleccion de configuracion avanzada
3. Completar datos

4. Sincronizacion y nombre de la cuenta
5. Configuracion de los servidores

Ante cualquier duda o inconveniente puede comunicarse con la Mesa de Ayuda
del Consejo llamando al 5382-9550 de Lunes a Viernes de 09:00 a 19:00hs.
Sabados, domingos y feriados de 10:00 a 16:00hs. Si o desea también puede
escribirnos a postmaster@consejo.org.ar



Completamos con nuestra direccion de correo del Consejo, click en Opciones avanzadas y
luego marcar Permitirme configurar manualmente mi cuenta. Click en Conectar.

X

& Outlook

Direccian de correo electréanico

ejemplo@consejo.org.ar

Opciones avanzadas -

| Permitirme configurar manualmente mi cuenta !

» En caso de tener otras cuentas configuradas en el gestor de correo y se desea agregar la cuenta del
Consejo, ir a Archive en el margen superior izquierdo. Luego en + Agregar cuenta.
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Seleccionamos la opcion POP y luego colocamos la contraseiia. Click en Gonectar.
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BR Outlook
Configuracién avanzada
Office 365 Outlook.com Exchange Google
POP IMAP EHchange.Z![}l'IE
o una versign
anterior
Volver
>
Configuracién de cuenta POP
ejemplo@consejo.org.ar (Mo es usted?)
Contrasefia
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Volver




» Nos saldré esta ventana, click en Cancelar.

Correo electronice de Internet: ejemplo@consejo.org.ar >

anu?> Escriba su nombre de usuario y contrasefia para el siguiente servidor.
El

Servidor

| pop3 planisys.net |

Mombre de usuario: |ejemp|ﬂ@mmejn.mglar |

Contrasefia:

wk A A |

guardar contrasefia en su lista de contrasenas
| Aceptar | E Cancelar

» Seleccionar la opcion Cambiar la configuracion de la cuenta.

R Outlook

Se ha producido un error

Mo pudimos conectamos al servidor entrante (POP). Compruebe su
direccion de correo electrénico y contrasenia, y vuelva a intentarlo.

=% :Mo es ejemplo@consejo.org.ar?

=% Cambiar la configuracion de la cuenta

Reintentar




Completar todos los datos como figuran en la imagen. Al finalizar, click en Siguiente.

x>

Configuracion de cuenta POP

ejemplo@consejo.org.ar (;MNo es usted?)

Correo entrante

Servidor | mail.consejo.org.ar Puerto | 110

[ ] Este servidor requiere una conexion cifrada (55L/TLS)

[] Requerir inicio de sesion utilizando Autenticacion de contraseria
segura [SPA)

Correo saliente

Servidor | maild.consejo.org.ar Puerto | 25

Método de cifrado Minguno | ¥

|| Requerir inicio de sesién utilizande Autenticacién de contrasefia
segura [SPA)

Entrega de mensajes
|| Utilizar un archivo de datos existente

Examinar...

Volver Siguiente

\

» Colocamos nuestra contrasefia nuevamente y click en Conectar.

Configuracion de cuenta POP

ejemplo@consejo.org.ar (;MNo es usted?)

Contrasefia

EkkkkkE o




» Nos saldra nuevamente esta ventana, pero se debera borrar todo el dominio es decir eliminar
desde @consejo.org.ar para que de esta manera nos quede solamente nuestro nombre de usuario.
Una vez hecho esto, click en Aceptar.

Correo electrénice de Internet: gjemple@consejo.org.ar x

HP Escriba su nombre de usuario y contraseria para el siguiente servidor.
=

Servidor mail.consejo.org.ar

Nﬂmbrt‘ dE‘ Usuarng; Ejempln@[“ns_ejulurglal

Contrasefa: Kk kkkk

Euardar contrasena en su lista de contrasenas

Aceptar Cancelar

NOTA: En caso de que el incio de sesion en el servidor saliente (SMTP) falle, deberd comunicarse con
el sector de Mesa de Ayuda (5382-9550) o enviar un correo a postmaster@consejo.org.ar para
solicitar el alta del mismo.

» Sila cuenta se agrega correctamente el sistema nos arrojara esta ventana, click en Hecho.

=

EE QOutlook

La cuenta se agregd correctamente.

POP

gjemplo@consejo.org.ar

Agregar otra direccidn de correo electrénico

Direccion de correo electronico Siguiente

Opciones avanzadas

Permitirme configurar manualmente mi cuenta

L] Configurar Outlook Maobile en mi teléfono también




Vamos a configurar algunos parametros que son importantes para la cuenta. Para esto
tendremos que empezar por Archive en el margen superior izquierdo.

P Asegurarse de marcar la cuenta de Consejo

Informacion de cuentas

!

Archivo Enwviar y recibir
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-E|-EC|:F-CI-FII E Ementﬂs s

Muevao

Arrartrn ol rree cmrmabare Fosemridae 8

» Click en Gonfiguracion de la cuenta y luego entre las opciones Gonfiguracion de la
sincronizacion y el nombre de la cuenta.

Configuracion de la cuenta

Cambie la configuracién de esta cuenta o configure mas .

&

B Obtenga la aplicacién de Outlook para iPhone, iPad,

[T Configuracién de la cuenta...

[@4% Permite agregar y quitar cuentas o cambiar la configuracion de
conexiones existentes.

o5 €
Actualizar contrasefia
Actualice la contrasefia de la cuenta guardada en Qutlook,

[_ Configuracién de la sincronizacién y el nombre de cuenta

E‘ Actualice la configuracian basica de |a cuenta como el nombre hec
de cuenta y la configuracién de sincronizacién de carpetas. b el

Configuracion del se
Actualice la informaci de sesian, como la
configuracion de nom y autenticacion del servidor.

@_| Cambiar perfil
I-J_—a Reinicie Microsoft Outlook y elija un perfil diferente,

Administrar perfiles
—) Agregue y quite perfiles o cambie la configuracion de perfiles
existentes,



Configuracion de cuenta POP

ejemplo@consejo.org.ar

Configuracion general

Su nombre | Mombre y Apellido |

Mombre de cuenta | Conzejo |

Ejemplao: "Trabajo" o "Cuenta Microsoft”

Direccian de respuesta | |

Compafiia | |

Configuracion de correo

Dejar una copia de los mensajes en el servidor

[v] Quitar del servidor después dias

Quitar del servidor al eliminar de Elementos eliminados

7l

Restablecer la configuracidn del correo Siguiente

En esta ventana se puede colocar el
nombre y apellido con el cual figura
en los correos y ademas darle un
nombre a la cuenta.

En el apartado Configuracion del
correo, podemos

configurar la cantidad de

dias que se mantiene una

copia en el servidor. Se
recomienda de 2 a 5 dias.

Esto evitaria un bloqueo de

la casilla por exceso de

tamarno en la bandeja de entrada.

Una vez completado, click en
Siguiente.

Si se desea modificar algunos datos de los servidores, tanto entrante como saliente.
Tendremos que dirigirnos nuevamente a Archivo en el margen superior izquierdo, dentro
de Gonfiguracion de la cuenta click en Gonfiguracion del servidor.

S

Configuracion de la cuenta..

29

conexiones existentes,

Actualizar contrasefia

Configuracion de la cuenta

Carmbie la configuracidn de esta cuenta o configure mas .

B Obtenga la aplicacién de Outlook para iPhone, iPad,

Permite agregar y quitar cuentas o cambiar la configuracion de

Actualice la contrasefia de la cuenta guardada en Outlook.

2ol

Configuracion del servidor

Cambiar perfil
Reinicie Microsoft Outlook y

] o

Administrar perfiles

Actualice la configuracion basica de la cuenta como el nombre
de cuenta y la configuracidn de sincronizacidn de carpetas,

Configuracion de la sincronizacion y el nombre de cuenta

rrec
1eh

Actualice la informacion de inicio de sesidn, como la
configuracion de nombre, puerto y autenticacian del servidor,

|| diferente.

- Agregue y quite perfiles o cambie la configuracian de perfiles

existentes.



Configuracién de cuenta POP

ejemplo@consejo.org.ar

{Correo entrante & |

Mombre de usuario | gjemplo

Contrasefia

AHRRERE

Recordar contraseria

Servidor | mail.consejo.org.ar

| Puerto | 110

[ ] Este servidor requiere una conexion cifrada (S5L/TLS)

[ | Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de contrasefia

segura (SPA)

Caorreo saliente w

Siguiente

Configuracién de cuenta POP

ejemplo@consejo.org.ar

Correo entrante

Servidor | mail4.consejo.org.ar

Meétodo de cifrado

Tiempo de espera del servidor

Puerto

Ol Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacian de contrasefia segura

(5PA)

Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion

(® Usar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada

() Inicie sesién usando el nombre de usuario y la contrasenia.

() Iniciar sesign en €l servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Siguiente




